REGULAMIN
Powiatowego Urzędu Pracy w Łomży
przyznania   dofinansowania   podjęcia  działalności gospodarczej

                                                                       § 1
Podstawa prawna:

1. Ustawa z dnia  20 marca 2025r. o rynku pracy i służbach zatrudnienia (Dz.U. z 2025r. poz.620        z późn. zm.).
2. Rozporządzenie  Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Społecznej z dnia 21 listopada 2025r.                   w sprawie wniosków i realizacji umów o dofinansowanie działalności gospodarczej oraz o refundację kosztów wyposażenia lub doposażenia stanowiska pracy. ( Dz. U. z 2025r.  poz. 1645).
3. Rozporządzenia Komisji (UE) Nr 2023/2831 z dnia 13 grudnia 2023r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis  (Dz. Urz. UE L 2023/2831 z  15.12.2023). 
4. Ustawa z dnia 13 czerwca 2003r. o zatrudnieniu socjalnym (Dz. U. z 2025r. poz. 83 i 620).
§ 2

Powiatowy Urząd Pracy w Łomży udziela pomocy finansowej w formie dofinasowania podjęcia działalności gospodarczej:
1) Bezrobotnemu;

2) Absolwentowi centrum integracji społecznej, o którym mowa w art. 2 pkt 1 a z dnia 13 czerwca 2003r. o zatrudnieniu socjalnym, zwanemu dalej „absolwentem CIS” lub absolwentowi klubu integracji społecznej, o którym mowa w art. 2 pkt 1 c tej ustawy, zwanemu dalej „absolwentowi KIS”;

3) Poszukującemu pracy niezatrudnionemu i niewykonującemu innej pracy zarobkowej opiekunowi osoby niepełnosprawnej.

§ 3

1. Pomoc,  o której mowa w § 2, udzielana jest przez Starostę, w imieniu którego działa Dyrektor działający z upoważnienia Starosty, na podstawie umowy zawartej z Wnioskodawcą.

2. Ustala się maksymalną kwotę środków na podjęcie działalności gospodarczej w wysokości       35 000 zł brutto.

3. Przyznane dofinansowanie  stanowi pomoc de minimis  w rozumieniu przepisów Rozporządzenia Komisji (UE) nr 2023/2831 z dnia 13 grudnia 2023 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE  L 2023/2831 z 15.12.2023).
§ 4
WARUNKI PRZYZNANIA DOFINANSOWANIA PODJĘCIE DZIAŁALNOŚCI GOSPDOARCZEJ
1. Wnioski będą przyjmowane w ramach wyznaczonych terminów naboru, publikowanych            w formie komunikatu na stronie internetowej Urzędu. Ogłaszanie naboru będzie uzależnione od posiadanych środków finansowych na dofinansowanie podjęcia działalności gospodarczej.
2. Wniosek o dofinansowanie  może złożyć bezrobotny, który na dzień złożenia wniosku:

a) w okresie ostatnich 2  lat nie był prawomocnie skazany za przestępstwo składania fałszywych zeznań lub oświadczeń, przestępstwo przeciwko wiarygodności dokumentów lub przeciwko obrotowi gospodarczemu i interesom majątkowym w obrocie cywilnoprawnym na podstawie ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r.- Kodeks karny, za przestępstwo skarbowe na podstawie ustawy z dnia 10 września 1999 r.- kodeks karny skarbowy lub za odpowiedni czyn zabroniony określony w przepisach prawa obcego,
b) w okresie 12  miesięcy nie wykonywał działalności gospodarczej na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej i nie pozostawał w okresie zawieszenia wykonywania działalności gospodarczej,

c)  nie wykonuje za granicą działalności gospodarczej i nie pozostaje  w okresie zawieszenia wykonywania tej działalności gospodarczej,

d)  nie skorzystał  z bezzwrotnych środków publicznych na podjęcie działalności gospodarczej, założenie lub przystąpienie do spółdzielni socjalnej,

e)  nie skorzystał z umorzenia pożyczki na podjęcie działalności gospodarczej, o której mowa       w art. 187 ustawy z dnia 20 marca 2025 r. o rynku pracy i służbach zatrudnienia,
f)  w okresie ostatnich 12 miesięcy nie przerwał z własnej winy realizacji formy pomocy określonej w ustawie z dnia 20 marca 2025 r. o rynku pracy i służbach zatrudnienia,

g)  nie złożył do innego starosty wniosku o dofinansowanie podjęcia działalności gospodarczej lub wniosku o środki na założenie lub przystąpienie do spółdzielni socjalnej,

h)  zobowiąże się do prowadzenia działalności gospodarczej przez okres 12 miesięcy oraz niezawieszania jej wykonywania na okres nie dłuższy niż 6 miesięcy,

i) zobowiąże się do niepodejmowania zatrudnienia w okresie pierwszych 12 miesięcy prowadzenia działalności gospodarczej,
3. Wniosek o dofinansowanie podjęcia działalności gospodarczej może złożyć poszukujący pracy niezatrudniony i niewykonujący innej pracy zarobkowej opiekun osoby niepełnosprawnej, który: spełnia warunki określone w ust.2 pkt a i d-g oraz nie wykonuje działalności gospodarczej i nie pozostaje w okresie zawieszenia wykonywania działalności gospodarczej.
4. Wniosek o dofinansowanie podjęcia działalności gospodarczej może złożyć absolwent CIS lub absolwent KIS, który spełnia warunki określone w ust.2 pkt a-e i g.

5. Działalność gospodarcza musi być prowadzona wyłącznie jednoosobowo jako osoba fizyczna (nie dopuszcza się spółek cywilnych, spółek z o.o. itp.)
6. O sposobie rozpatrzenia wniosku, Urząd powiadamia Wnioskodawcę w formie pisemnej,           w terminie 30 dni od dnia złożenia kompletnego Wniosku wraz z załącznikami. W przypadku negatywnie rozpatrzonego Wniosku nie przysługuje prawo odwołania.

7. Wnioski o przyznanie jednorazowych środków na podjęcie działalności gospodarczej rozpatrywane są przez  Komisję powołaną przez Dyrektora PUP w Łomży.
8. Komisja rozpatruje wnioski w oparciu o przepisy obowiązujące w dniu ich rozpatrzenia, przy uwzględnieniu spełnienia szczegółowych kryteriów wynikających z projektu lub programu w ramach, którego będzie udzielone dofinansowanie. W szczególnie uzasadnionych przypadkach Dyrektor PUP  w Łomży może : przyspieszyć rozpatrzenie wniosku, wyznaczyć inny termin rozpatrzenia i zaopiniowania wniosku, odroczyć zatwierdzenie do czasu uzyskania dodatkowych informacji, zlecić dokonanie kontroli wstępnej w miejscu, w którym ma być prowadzona działalność gospodarcza przed przyznaniem dofinansowania oraz podjąć decyzję o odstępstwie od  postanowień zawartych w niniejszym regulaminie.
9. Dofinansowanie w pierwszej kolejności będzie udzielane osobom:
1) w szczególnej sytuacji na rynku pracy, wymienione w art. 69 ustawy,
2) Podejmującym działalność gospodarczą po raz pierwszy;
§ 5
PRZEZNACZENIE DOFINANSOWANIA
1. Środki na podjęcie działalności mogą być przeznaczone na pokrycie następujących kosztów:

1) Zakup środków trwałych, maszyn, urządzeń (do 100% wnioskowanej kwoty);

2) zakup towarów, materiałów (do 35% wnioskowanej kwoty);

3) reklamę, wyłącznie w formie: ulotek, wizytówek, szyldów, banerów, wykonania strony internetowej, materiałów reklamowych oraz oklejenia witryny lub samochodu (do 10% wnioskowanej kwoty);
4) remont, adaptacja pomieszczenia  (do 15% wnioskowanej kwoty).
2. Środki na podjęcie działalności gospodarczej nie mogą być przeznaczone na pokrycie następujących kosztów:

1) Udziały w spółkach;

2) Leasing;

3) Zakup nieruchomości;

4) Zakupu samochodów osobowych, z wyjątkiem samochodów dostawczych (zarejestrowanych jako ciężarowych)  używanych bezpośrednio do prowadzenia działalności gospodarczej           (do 50 % wnioskowanej kwoty);
5) Zakup kasy fiskalnej;
6) Finansowanie kursów, szkoleń;

7) Zakupu i montażu klimatyzacji;

8) Koszty przesyłki, transportu;

9) Dokonywanie zakupów od współmałżonka, osób pozostających z bezrobotnym we wspólnym gospodarstwie domowym oraz osób z pierwszej linii pokrewieństwa wnioskodawcy tj. rodziców, dziadków, dzieci i rodzeństwa;
10) Sfinansowanie zakupu telefonu komórkowego do kwoty 2000 zł;
11) Opłat związanych z bieżącym funkcjonowaniem (np.  media, czynsz, podatki, itp.);

12) Kosztów związanych z planowanym przejęciem działalności gospodarczej w całości lub części od osób trzecich - przez przejęcie rozumie się sytuację, w której nastąpi jednoczesne odkupienie środków trwałych i obrotowych od tego podmiotu oraz prowadzenie tego samego rodzaju działalności w tym samym miejscu;

13) Inne wydatki, które w sposób jednoznaczny i bezpośredni nie są niezbędne do rozpoczęcia            i wykonywania działalności gospodarczej.
3. Środki na podjęcie działalności gospodarczej nie będą udzielane na:
1) Handel obwoźny, ruchome placówki gastronomiczne;
2) Handel prowadzony na rynkach, targowiskach, bazarach;
3) Handel odzieżą używaną;

4) Handel prowadzony przez Internet;

5) Firmę działającą poza granicami kraju;
6) Prowadzenie biura kredytowego i pożyczkowego;

7) Działalność sezonową (obowiązek prowadzenia działalności przez okres 12 miesięcy);
8) Działalność, której siedziba znajduje się poza powiatem łomżyńskim:
9) Działalność polegającą na świadczeniu mobilnych usług mechanicznych;
10) Działalność typu: agencja towarzyska, studio tatuażu, sklep sex-shop, biuro matrymonialne, wróżenie:

11) Prowadzenie działalności tożsamej z działalnością współmałżonka;
12) Działalność transportową.
13) Transport osób taksówkami.
                                                       § 6
                                           POSTANOWIENIA UMOWY
1. Osoba, która otrzyma dofinansowanie, zobowiązana jest do:

1) Rozliczenia otrzymanych środków;

2) Zwrot niewydatkowanej kwoty środków;

3) Wykonywanie działalności gospodarczej przez okres co najmniej 12 miesięcy;

4) Niezawieszania wykonywania działalności gospodarczej łącznie na okres dłuższy niż 6 miesięcy;

5) Niepodejmowania zatrudnienia w okresie 12 miesięcy wykonywania działalności gospodarczej (umowa o pracę, umowa zlecenie, umowa o dzieło);
6) Zwrotu równowartości podatku od towarów i usług zakupionych w ramach umowy        w przypadku Wnioskodawcy, który nabędzie prawo do obniżenia kwoty podatku od towarów i usług należnego o kwotę podatku naliczonego (zgodnie z ustawą z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług) w terminie nie dłuższym niż 90 od dnia złożenia pierwszej deklaracji podatkowej dotyczącej podatku od towarów i usług, w której kwota tego podatku mogła być wykazana do odliczenia. Zwrot równowartości podatku po w/w terminie powoduje konieczność zapłaty odsetek ustawowych za opóźnienie. Urząd zastrzega sobie prawo do weryfikacji czy wnioskodawca stał się płatnikiem VAT w okresie 5 lat licząc od końca roku kalendarzowego, w którym upłynął termin płatności podatku.
2.  Do okresu wykonywania działalności gospodarczej:

1) nie wlicza się okresu zawieszenia wykonywania działalności gospodarczej oraz okresu przekraczającego łącznie 90 dni przerwy w prowadzeniu działalności gospodarczej          z powodu choroby lub korzystania ze świadczenia rehabilitacyjnego;
2) wlicza się okres prowadzenia przedsiębiorstwa przez zarządcę sukcesyjnego lub właściciela przedsiębiorstwa w spadku, o którym mowa w art. 3 pkt 1 lub 2 ustawy        z dnia 5 lipca 2018 r. o zarządzie sukcesyjnym przedsiębiorstwem osoby fizycznej            i innych ułatwieniach związanych z sukcesją przedsiębiorstw.
3. W przypadku:

1) Naruszenia obowiązków określonych w ust. 1 pkt 1-5, wnioskodawca zwraca otrzymane na podstawie zawartej umowy środki wraz z odsetkami ustawowymi, naliczonymi od dnia ich otrzymania do dnia dokonania zwrotu;

2) Wykorzystania środków niezgodnie z przeznaczeniem, pobrania środków nienależnie lub w nadmiernej wysokości, wnioskodawca jest obowiązany do zwrotu tej części środków, która została wykorzystana niezgodnie z przeznaczeniem, pobrana nienależnie lub w nadmiernej wysokości, wraz z odsetkami ustawowymi, naliczonymi od dnia otrzymania środków do dnia dokonania zwrotu;

3) Dofinansowania podjęcia działalności gospodarczej polegającego na prowadzeniu żłobka lub klubu dziecięcego z miejscami integracyjnymi, polegającego na świadczeniu usług dziennego opiekuna dla co najmniej jednego dziecka niepełnosprawnego lub polegającej na świadczeniu usług rehabilitacyjnych dla dzieci niepełnosprawnych, w tym usług mobilnych, dokonanie zwrotu otrzymanych środków następuje proporcjonalnie do okresu, jaki pozostał do upływu 12 miesięcy wykonywania działalności gospodarczej, bez odsetek, jeżeli działalność gospodarcza była wykonywana przez okres krótszy niż 12 miesięcy. W przypadku naruszenia innych warunków umowy przepisy ust. 1 pkt 1-5 i ust. 3 pkt 2 stosuje się odpowiednio;
4) Poszukującego pracy niezatrudnionego i niewykonującego innej pracy zarobkowej opiekuna osoby niepełnosprawnej, który otrzymał dofinansowanie podjęcia działalności gospodarczej przepis ust. 3 pkt 3 stosuje się odpowiednio;

5) Zawieszenie wykonywania działalności gospodarczej łącznie na okres dłuższy niż          6 miesięcy przez osobę, o której mowa w ust. 3 pkt 3 i 4, wywołuje takie same skutki prawne, jak zaprzestanie wykonywania działalności gospodarczej;
6) Śmierci osoby wykonującej działalność gospodarczą przed upływem 12 miesięcy jej prowadzenia i nieustanowienia zarządcy sukcesyjnego, zwrot środków następuje proporcjonalnie, jaki pozostał do upływu 12 miesięcy wykonywania działalności gospodarczej, bez odsetek.

§ 7
ROZLICZENIE WYDATKÓW
1. Rozliczenie otrzymanych środków na dofinansowanie podjęcia działalności gospodarczej jest dokonywane na podstawie zestawienia opłaconych faktur i innych równoważnych dokumentów księgowych, z wyszczególnieniem cen brutto, kwot podatku od towarów i usług oraz cen netto.
2. Rozliczenie następuje w terminie 2 miesięcy od dnia rozpoczęcia działalności gospodarczej.
3. W przypadku płatności przelewem lub kartą płatniczą należy dołączyć wydruk transakcji z bankowości elektronicznej lub banku potwierdzający realizację płatności. W przypadku zapłaty gotówką – dowód KP lub adnotacja na fakturze „zapłacono gotówką”.
4. W przypadku rzeczy używanych Wnioskodawca zobowiązany jest dołączyć opinię rzeczoznawcy o wartości sprzętu i stanie technicznym, deklaracji sprzedającego potwierdzającej, że sprzęt nie został uprzednio zakupiony ze środków publicznych oraz oświadczenie Wnioskodawcy, że on, jego współmałżonek oraz członkowie ich najbliższej rodziny, tj.: rodzice, dziadkowie, dzieci, rodzeństwo, nigdy nie byli właścicielami zakupionego sprzętu.
5. W przypadku faktur wystawionych w języku obcym niezbędnym jest dostarczenie tłumaczenia tych dokumentów przez tłumacza przysięgłego na język polski, a koszty tłumaczenia ponosi Wnioskodawca.
6. Przyznane środki muszą być wydatkowane zgodnie ze szczegółową specyfikacją przedstawioną we wniosku.
§ 8
ZABEZPIECZENIE UMOWY
1. Stosowanym przez Urząd formami zabezpieczenia, w celu zapewnienia zwrotu dofinansowania są:
1) Poręczenie dwóch osób;

2) Gwarancja bankowa;

3) Blokada zgromadzonych środków na rachunku płatniczym.
2. Poręczycielem może być osoba fizyczna, która:
1) Jest pełnoletnia i nie ukończyła 70. roku życia;

2) Nie jest współmałżonkiem wnioskodawcy (warunku nie stosuje się w przypadku rozdzielności majątkowej współmałżonków);

3) Jest zatrudniona na umowę o pracę (na czas nieokreślony) lub kontrakt, osiągająca wynagrodzenie miesięcznie co najmniej w wysokości 120% minimalnego wynagrodzenia brutto (5 767,20 zł brutto).
4) Prowadzi działalność gospodarczą zarejestrowaną na terenie RP, opodatkowaną             w innej formie niż karta podatkowa lub ryczałt od przychodów ewidencjonowanych.       Osiągnęła dochód  z tytułu prowadzonej działalności gospodarczej za rok ubiegły, który w przeliczeniu na jeden miesiąc wynosi co najmniej 4 300 zł (słownie: cztery tysiące trzysta złotych 00/100);
5) Jest emerytem, którego wysokość emerytury wynosi co najmniej 120% minimalnego wynagrodzenia brutto (5 767,20 zł brutto);
6) Jest rolnikiem, którego wysokość faktury z jednego miesiąca za mleko lub żywiec wynosi co najmniej 120% minimalnego wynagrodzenia brutto (5 767,20 zł brutto).
3. Do zawarcia umowy o dofinansowanie podjęcia działalności gospodarczej potrzebna jest zgoda współmałżonka wnioskodawcy, pozostającego z nim we wspólnocie majątkowej, a na udzielenie poręczenia przez poręczyciela, zgoda współmałżonka poręczyciela, pozostającego z nim we wspólnocie majątkowej, wyrażona podpisem złożonym w obecności upoważnionego pracownika Powiatowego Urzędu Pracy             w Łomży.
§ 9
1. Urząd ma prawo dokonywania kontroli prawidłowości realizacji zawartej umowy.
2. Regulamin wchodzi w życie z dniem 08.01.2026r.
