Y omza, dnia 25.04.2022r.

ZASADY

przyznawania zwrotu kosztow wyposazenia stanowiska pracy
osoby niepelnosprawnej ze Srodkow Panstwowego Funduszu Rehabilitacji
Osob Niepelnosprawnych

. Starosta Lomzynski moze dokona¢ zwrotu kosztow wyposazenia stanowiska pracy

osoby niepelnosprawnej zamieszkatej na terenie powiatu tomzynskiego, zarejestrowanej

w Powiatowym Urzedzie Pracy w Lomzy jako bezrobotna albo poszukujaca pracy

niepozostajagca w zatrudnieniu zwanych dalej ,, refundacjg ,,

. Refundacja przyznawana jest w wysokosci okre$lonej w umowie , nie wigcej jednak niz

do 15 — krotnego przecigetnego wynagrodzenia. Wysokos$¢ refundacji zaleze¢ begdzie od

wysokosci srodkow przyznanych z PFRON w danym roku na finansowanie w/w

wsparcia.

. Refundacja przyznawana jest na wniosek pracodawcy . Wniosek winien by¢ ztozony na

obowigzujacym wzorze Wn-W ustalonym rozporzadzeniem Ministra Pracy i Polityki

Spotecznej z dnia 11 marca 2011r (tekst jednolity Dz.U. z 2021r. poz. 1149) w sprawie

zwrotu kosztow wyposazenia stanowiska pracy osoby niepetnosprawnej.

. Spotdzielnia socjalna moze otrzymac ze srodkéw PFRON :

1) jednorazowo $rodki na utworzenie stanowiska pracy dla skierowanej przez powiatowy
urzad pracy osoby niepelnosprawnej w wysokosci okreslonej w umowie zawartej ze
starosta:

a) nie wyzszej jednak niz sze$ciokrotnos¢ przecigtnego wynagrodzenia , w przypadku
zobowigzania do utrzymania zatrudnienia osoby niepetnosprawnej na utworzonym
stanowisku pracy nieprzerwanie przez okres co najmniej 12 miesigcy,

b) wynoszacej od szesciokrotnosci do pigtnastokrotnosci przecietnego wynagrodzenia ,
w przypadku zobowigzania do utrzymania zatrudnienia osoby niepetnosprawnej na
utworzonym stanowisku pracy przez okres co najmniej 24 miesiecy

) jezeli nie otrzymata bezzwrotnych srodkow publicznych na ten cel.

. Whniosek o przyznanie refundacji moze by¢ uwzgledniony, jezeli wnioskodawca

spetnia nastgpujace warunki:

prowadzi dziatalno$¢ co najmniej 12 miesigcy

zobowigze si¢ do zatrudnienia osoby niepetnosprawnej przez okres co najmniej 36

miesiecy w pelnym wymiarze czasu pracy ;

nie znajduje si¢ w trudnej sytuacji ekonomicznej,

w stosunku do ktorego nie toczy si¢ postepowanie upadiosciowe 1 nie zostat zgltoszony

wniosek o jego likwidacje,

nie posiada zaleglosci w zobowigzaniach wobec PFRON;

nie zalega z optacaniem w terminie podatkow;

spetnia warunki do przyznania pomocy de mininis o Ktorej mowa w:

1. rozporzadzeniu Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013r. w sprawie
stosowania art.107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy
de minimis (Dz. Urz. UE L 352 z 24.12.2013, str.1) albo

2. rozporzadzeniu nr 1408/2013 z 18 grudnia 2013r. w sprawie stosowania art.107 i
108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej WE w odniesieniu do pomocy de
minimis w sektorze rolnym (Dz.Urz.UE L 352 z 24.12.2013, str.9) albo



3. rozporzadzeniu Komisji 9 UEO NR 717/2014 z dnia 27 czerwca 2014 r. w sprawie
stosowania art.107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy
de minimis w sektorze rybolowstwa i1 akwakultury ( Dz.Urz.UE L 190 z
28.06.2014, str. 45).

- Srodki nie moga by¢ przyznane na:

* pomoc w dziedzinach, sektorach i obszarach wykluczonych na mocy w/w
rozporzadzenia w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii
Europejskiej w odniesieniu do pomocy de minimis w sektorze rolnym lub
rybotowstwie w szczegolnoscei:

— produkcji podstawowej produktow rolnych wymienionych w zatgczniku I do
Traktatu;

— w dziedzinie przetwarzania i wprowadzania do obrotu produktéw rolnych

wymienionych w zatgczniku I do Traktatu w okreslonych warunkach;

— na dzialalno$¢ zwigzang z wywozem do panstw trzecich lub panstw
cztonkowskich (dziatalnos¢ eksportowa);
uwarunkowanej pierwszenstwem korzystania z towardéw krajowych w

stosunku do towaréw sprowadzanych z zagranicy;

— w sektorze weglowym;

— na nabycie pojazdow przeznaczonych do transportu drogowego podmiotom
prowadzacym dziatalno$¢ zarobkowa w zakresie drogowego transportu
towarowego ;

- pomoc podmiotom znajdujacym si¢ w trudnej sytuacji w rozumieniu
wytycznych Wspolnotowych

— zakupu i budowy statkow rybackich;

- zwigkszenia zdolnosci polowowe] pod wzgledem tonazu i mocy.

— wraz z wnioskiem o udzielenie pomocy przedlozyt:

* wszystkie zaswiadczenia o pomocy de minimis jakie otrzymat w roku w ktorym
ubiega si¢ 0 pomoc, oraz w ciggu 2 poprzedzajacych go lat, albo oswiadczenia

o wielko$ci pomocy de minimis otrzymanej W tym okresie, albo oswiadczenia

0 nieotrzymaniu takiej pomocy w tym okresie;

informacje niezbgdne do udzielenia pomocy de minimis , dotyczacych

w szczegblnosci wnioskodawcy 1 prowadzonej przez niego dziatalnosci

gospodarczej oraz wielkosci i przeznaczenia pomocy publicznej otrzymanej w

odniesieniu do tych samych kosztéw kwalifikujacych si¢ do objecia pomoca

na pokrycie ktorych ma by¢ przeznaczona pomoc de minimis.

— j.w w odniesieniu do pomocy de minimis w rolnictwie i rybotowstwie;

— przedstawit zabezpieczenie zwrotu kosztow refundacji w postaci gwarancji bankowe;j,
blokady rachunku bankowego, porgczenia osob fizycznych,

— w przypadku spétdzielni socjalnej zabezpieczenie zwrotu srodkéw na utworzone stanowisko pracy
dla skierowanej osoby niepelnosprawnej zgodnie z obowigzujacym rozporzadzeniem.

e porgczenie cywilne (osob fizycznych); w przypadku porgczenia wylacznie o0séb
fizycznych wymagane jest zabezpieczenie 3 porgczycieli osiggajacych dochod nie nizszy
niz 3.010,00 zl brutto miesiecznie (zaswiadczenia 0 dochodach i potwierdzeniu
zatrudnienia),

e gwarancja bankowa — do wysokosci 120% przyznanych srodkow ( na okres 18 miesiecy -
przy umowie na 12 miesigcy),

e Dblokada rachunku bankowego — do wysokos$ci 120% przyznanych $rodkéw (na czas —
do odwotania przez Starost¢ Lomzynskiego)



o wszystkie koszty zwigzane z zabezpieczeniem zwrotu $srodkdw ponosi wnioskodawca

— przedstawit dokumenty potwierdzajace rozdzielno$¢ majatkowa wnioskodawcy lub
porgczycieli w przypadku porgczenia osob fizycznych (wyrok sadowy, akt zgonu
wspotmatzonka — oryginat do wgladu);

— przedstawit we wniosku numer rachunku bankowego;

— zlozyt kompletny wniosek Wn-W prawidtowo sporzadzony i niezawierajacy formalnych

oraz rachunkowych uchybien fgcznie z dokumentami, o$wiadczeniami i innymi

informacjami niezbednymi do jego oceny, wymaganymi przez PUP w Lomzy.

Dopuszcza si¢ taczenie kilku form zabezpieczenia.

7. Ztozenie wniosku nie jest jednoznaczne z przyznaniem $rodkow. O sposobie rozpatrzenia

whniosku wnioskodaweca jest informowany w terminie 30 dni od dnia otrzymania

kompletnego wniosku, jednak nie wezesniej niz w dniu podjecia przez rad¢ powiatu
uchwaty, o ktorej mowa w art.35a ust.3 ustawy z dnia 27 sierpnia 1997r. o rehabilitacji

zawodowej i spotecznej oraz zatrudnieniu osob niepetnosprawnych (tekst jednolity z

2021r. poz. 573).:

a) w przypadku negatywnego rozpatrzenia - informacja zawiera uzasadnienie,

b) w przypadku pozytywnego rozpatrzenia wniosku starosta informuje pracodawcg o
rozpatrzeniu wniosku, wzywajac go do negocjacji warunkéw umowy, negocjacje
powinny zakonczy¢ si¢ w terminie 14 dni od dnia dorgczenia wezwania.

W terminie 14 dni od dnia zakonczenia negocjacji starosta zawiera umowg z pracodawca.

9. Umowa zawiera w szczego6lnosci:

o

o

1) zobowigzanie starosty do :
* wyptaty refundacji w kwocie ustalonej w wyniku negocjacji;
* co najmniej jednokrotnego zweryfikowania prawidlowosci realizacji warunkow
umowy przez pracodawceg, w czasie obowigzywania umowys;

2) zobowigzanie pracodawcy do:

* poniesienia wskazanych w umowie kosztow oraz zatrudnienia osoby
niepetnosprawnej, ktorej dotyczy refundacja, w terminie do 3 miesiecy od dnia
zawarcia umowy,

* udokumentowania realizacji umowy na wezwanie starosty,

* umozliwienia wykonania przez staroste sprawdzenia prawidlowosci realizacji

umowy,

* informowania starosty o wszelkich zmianach dotyczacych realizacji umowy

w terminie 7 dni od dnia wystgpienia tych zmian,

rozliczenia otrzymanej refundacji w terminie okreslonym w umowie,

zabezpieczenia zwrotu kwoty otrzymanych srodkéw,

zwrotu otrzymanej refundacji oraz odsetek od refundacji naliczonych od dnia jej

otrzymania w wysokosci okreslonej jak dla zaleglosci podatkowych w terminie

3 miesigcy od dnia otrzymania wezwania starosty do zaptaty lub ujawnienia
naruszenia co najmniej jednego z warunkéw umowy.

10. Pracodawca przedstawia staroscie kopi¢ umowy o prac¢ zawartej z osobg zatrudniong na
refundowanym stanowisku pracy, orzeczenie potwierdzajace niepetnosprawnosc tej
osoby, zestawienie poniesionych kosztow podlegajacych refundacji oraz kopie dowodow
ich poniesienia w terminie 7 dni od dnia poniesienia ostatniego z tych kosztow.

11. W terminie 7 dni od dnia dorgczenia staroscie w/w dokumentdw starosta wystepuje do
Panstwowej Inspekcji Pracy z wnioskiem o wydanie opinii o przystosowaniu
stanowiska pracy do potrzeb wynikajacych z niepelnosprawnos$ci osoby zatrudnionej
na tym stanowisku.

12. Starosta przekazuje refundacj¢ na rachunek bankowy wskazany we wniosku w terminie

* % %



13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.
21.

22.
23.
24,
25.

26.

14 dni od dnia przedstawienia przez pracodawce pozytywnej opinii Panstwowe;j
Inspekcji Pracy.
Porgczycielami mogg by¢ osoby spetniajgce warunki:

e ukonczone 18 lat i nie wigcej niz 65,

e zatrudnione na umowg¢ o pracg, minimum 4 lata w zakladzie lub posiadajgce
emeryture,

e prowadzace dzialalnos¢ gospodarcza (dochdd roczny min.36.000zt),

¢ nie bedace wspotmatzonkiem wnioskodawcy lub porgczyciela,

Poreczyciele, w dniu zawarcia umowy, zobowigzani sg do podpisania umowy poreczenia
osobiscie w siedzibie PUP w Lomzy w obecno$ci upowaznionego pracownika Urzedu
lub notarialnie.
Warunkiem zawarcia umowy jest zgoda wspotmatzonka wnioskodawcy lub poreczyciela
pozostajacego we wspdlnocie majatkowej wyrazona podpisem osobiscie w siedzibie PUP
w Lomzy w dniu zawarcia umowy w obecnos$ci upowaznionego pracownika Urzedu lub
notarialnie.
Koszty zwigzane z zabezpieczeniem zwrotu refundacji jak i usunigciem zabezpieczenia
po jego zakonczeniu ponosi wnioskodawca .
Starosta rozpatrujac wniosek bierze pod uwage :
potrzeby lokalnego rynku pracy,
liczbe 0sOb niepetnosprawnych o okreslonych kwalifikacjach, zarejestrowanych w
Powiatowym Urzedzie Pracy w Lomzy jako bezrobotne albo poszukujace pracy,
niepozostajace w zatrudnieniu,
koszty wyposazenia stanowiska pracy,
wktad pracodawcy w wyposazenie tworzonego stanowiska pracy,
wysoko$¢ posiadanych  $rodkow  Panstwowego Funduszu Rehabilitacji  Oso6b
Niepelnosprawnych przeznaczonych na ten cel na dany rok.
Zwrot kosztow wyposazenia stanowiska pracy nastepuje na podstawie
wynegocjowanej przez strony umowy cywilno-prawnej w formie pisemne;j.
Zwrot refundacji wyposazenia stanowiska pracy osoby niepelnosprawnej nastgpuje
do wysokosci pigtnastokrotnego przecietnego wynagrodzenia.
(przez przecigtne wynagrodzenie nalezy rozumie¢:
przecigtne miesigczne wynagrodzenie w gospodarce narodowej w poprzednim
kwartale od pierwszego dnia nastgpnego miesigca po ogloszeniu przez Prezesa
GUS w Dzienniku Urzedowym Rzeczypospolitej Polskiej ,,Monitor Polski” )
Starosta dokonuje zwrotu kosztow wyposazenia 1 stanowiska pracy.
Zwrot kosztow obejmuje:
1) udokumentowane koszty zakupu lub wytworzenia wyposazenia stanowiska pracy, na
ktorym bedzie wykonywaé prace osoba niepelnosprawna,
2) kwote niepodlegajacego odliczeniu:
- podatku od towaréw i ustug,
- zwigzanych z przedmiotami opodatkowania okreslonymi w pkt.1.
- podatku akcyzowego.
Nie beda zwracane koszty nie zwigzane $cisle z wyposazeniem stanowiska pracy.
Zakup wyposazenia objetego refundacjg dokumentuje si¢ fakturg lub umowa cywilno-prawna.
Wytworzenie wyposazenia objetego refundacja dokumentuje si¢ ,przedstawiajgc ocene techniczng
rzeczoznawcy wraz dokonang przez niego wycenag.
Ceng nabycia i koszt wytworzenia objetego refundacjg ustala si¢ i dokumentuje zgodnie z
przepisami o rachunkowosci.
Koszty oceny i wyceny rzeczoznawcy, o ktorych mowa w ust.3 finansuje pracodawca.



27. W przypadku wydatkow dotyczacych uzywanych srodkéw trwatych, wydatki
kwalifikujg si¢ do wsparcia, jezeli w opinii rzeczoznawcy:
e cena nie przekracza warto$ci rynkowej 1 jest nizsza od ceny nowego $Srodka
trwatego,
e posiada wilasciwosci techniczne niezbedne do realizacji projektu objetego
wsparciem,
e speinia obowigzujace normy i standardy.
28. W przypadku wydatkow realizowanych na podstawie umowy kupna-sprzedazy nie moga
one przekroczy¢ 80 % wnioskowanej kwoty.
29. Refundacja nie moze dotyczy¢ kosztéw poniesionych przez pracodawce przed dniem zawarcia
umowy.
30. Zwrot kosztéow jednostkom budzetowym nastepuje na wydzielony rachunek dochodow
wlasnych
o ktorych mowa w art.22.ust.1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych
(Dz.U.z
2009r. poz. 1240).
Warunkiem zwrotu kosztéw jest ich poniesienie przez jednostke budzetowa ze Srodkow
uprzednio zgromadzonych na tym rachunku.

Zwrot kosztow nie uwzglednia podatku od towardéw i ustug, w przypadku kiedy Whnioskodawca jest

ptatnikiem podatku VAT, a ustugi bedace elementem umowy podlegaja opodatkowaniu podatkiem
VAT , z wyjatkiem sytuacji gdy Wnioskodawca bedac ptatnikiem podatku VAT nie moze obnizy¢
kwoty podatku naleznego o podatek naliczony, ze wzgledu na wylaczenie mozliwosci odliczenia
podatku naliczonego, wynikajace z obowigzujacych przepiséw prawa.
Whioskodawcy bedacemu platnikiem podatku VAT lecz nie mogacemu obnizy¢ kosztow podatku
naleznego 0 podatek naliczony, ze wzgledu na wylaczenie mozliwosci odliczenia podatku
naliczonego, wynikajace z obowiazujacych przepisow prawa, mozna przyja¢ w rozliczeniu
warto$¢ brutto faktury, pod warunkiem zlozenia do Urzedu dokumentu potwierdzajacego to
wylaczenie , wystawionego przez wlasciwy Urzad Skarbowy.

Pracodawca zobowiazuje si¢ do zwrotu rownowarto$ci odzyskanego zgodnie z ustawg
z dnia 11 marca 2004r. o podatku od towaréw 1 ustug, podatku od zakupionych towarow
i ustug (Dz.U. z 2011r. Nr 177, poz. 1054) w ramach przyznanego zwrotu kosztow
wyposazenia stanowiska pracy osoby niepelnosprawnej w terminie 30 dni od daty uzyskania
przez beneficjenta zwrotu. Za dzien odzyskania zwrotu podatku od towarow i ushug
zakupionych w ramach przyznanych $rodkow z Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Osob
Niepelosprawnych nalezy przyja¢ w przypadku podatnika:

- korzystajacego z obnizenia kwoty podatku naleznego o kwotg podatku naliczonego,
date ztozenia przez niego deklaracji podatkowej w urzedzie skarbowym

- wystepujacego o zwrot podatku naliczonego, date wptywu zwrotu na konto
podatnika podatku.

Jezeli beneficjent pomocy skorzysta z prawa obnizenia kwoty podatku naleznego o kwote
podatku naliczonego po uptywie obowigzywania umowy ze starosta, powinien zwrdcic¢
rownowartos¢ odzyskanego podatku od towarow 1 ustug zakupionych w ramach przyznanej
pomocy na konto Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie :

86876200090003269420000020

Przyznane srodki z Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Osob Niepelnosprawnych stanowig
pomoc de minimis w rozumieniu przepisow :

- rozporzadzenia Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013r. w sprawie
stosowania art.107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy



de minimis (Dz. Urz. UE L 352 z 24.12.2013, str.1) albo

- rozporzadzenia nr 1408/2013 z 18 grudnia 2013r. w sprawie stosowania art.107 i
108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej WE w odniesieniu do pomocy
de minimis w sektorze rolnym (Dz.Urz.UE L 352 z 24.12.2013, str.9) albo

- rozporzadzeniu Komisji 9 UEO NR 717/2014 z dnia 27 czerwca 2014 r. w sprawie
stosowania art.107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do
pomocy de minimis w sektorze rybotowstwa i akwakultury ( Dz.Urz.UE L 190 z
28.06.2014, str. 45).

Podstawa prawna przyznania Srodkéw z Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Oséb
Niepelmosprawnych

Ustawa z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu
0sob niepelnosprawnych (tekst jedn. Dz. U. z 2021r, poz.573)

Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 11 marca 2011r.
w sprawie zwrotu kosztow wyposazenia stanowiska pracy 0soby niepetnosprawnej

(‘tekst jednolity Dz.U. z 2021 poz. 1149)

Zasady obowiazuja do dnia ich odwolania.



D o wniosku Wn-W nalezy dolaczy¢:

wnhkw

. Kopie dokumentu potwierdzajacego forme prawng prowadzenia dziatalno$ci

Gospodarczej
wpis CEIDG do ewidencji dziatalno$ci gospodarczej dla osob fizycznych
i jednostek nie posiadajacych osobowos$ci prawnej’
wyciag z rejestru przedsiebiorcéw KRS i aktu notarialnego —w przypadku oséb prawnych
kopie umowy spotki cywilnej potwierdzonej w Urzedzie Skarbowym, w szczegolnych
przypadkach koncesj¢ lub pozwolenie na prowadzenie dziatalnosci
Kopie dokumentu okreslajacego tytut prawny do nieruchomosci ( budynku, lokalu )
w ktorym majg by¢ utworzone stanowiska pracy dla osob niepetnosprawnych.
Zaswiadczenie 0 numerze identyfikacyjnym REGON.
Kopie decyzji potwierdzajacej nadanie numeru identyfikacji podatkowej NIP.
Odpowiednio: bilanse oraz rachunek zyskow i strat za ostatnie dwa — w przypadku
podmiotow sporzadzajacych bilans, w pozostatych przypadkach - roczna rozliczenie
podatkowe za ostatnie 2 lata, wraz z dowodem przyjecia przez urzad skarbowy lub
po$wiadczone przez audytora albo dowodem nadania do urzgdu skarbowego.
Aktualne zaswiadczenie z banku o posiadanych $rodkach finansowych, obrotach na
na rachunku za ostatni rok, zdolnosci kredytowej, ewentualnym zadtuzeniu i prawnej
formie zabezpieczenia oraz lokatach terminowych.

Inne zalaczniki:

1.

2.

Petlnomocnictwo w przypadku , gdy wniosek podpisany jest przez osoby upetnomocnione
do reprezentowania wnioskodawcy.

Zaswiadczenie z Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych o nie zaleganiu z optacaniem
sktadek na ubezpieczenie spoteczne zatrudnionych pracownikow.

Dokumenty z Urzedu Skarbowego :

— zaswiadczenie o nie zaleganiu z podatkami,

— decyzja o ewentualnym zwolnieniu z podatkow,

— os$wiadczenie w przypadku gdy wnioskodaweca jest platnikiem VAT lecz w ramach
wnioskowanych do refundacji srodkéw PFRON nie moze obnizy¢ kwoty podatku
naleznego o podatek naliczony ( refundacja obejmuje : udokumentowane koszty
zakupu , kwote niepodlegajacego odliczeniu podatku od towarow i ustug, podatku

— akcyzowego zwigzanych z przedmiotami opodatkowania ).

Wszelkich zaswiadczen o pomocy de minimis, otrzymanej w okresie obejmujacym
biezacy rok kalendarzowy i poprzedzajace go dwa lata kalendarzowe oraz informacije

o innej pomocy dotyczacej tych samych kosztow kwalifikowanych.

W odniesieniu do pomocy de minimis w sektorze produkcji rolnej nalezy dotgczyé
za$wiadczenie o pomocy de minimis w rolnictwie lub rybolowstwie.

Dokumenty potwierdzajace zabezpieczenie zwrotu refundacji ( porgczenie osob
fizycznych, blokada rachunku bankowego, gwarancja bankowa — zaswiadczenie z banku
0 zapewnieniu ze bank udzieli gwarancji bankowej na kwote refundacji + wymagane
odsetki.






