Informacja na temat przyznawania §rodkéw na podjecie dzialalnesci na
zasadach okreslonych dla spéldzielni socjalnych.

Dofinansowanie odbywa si¢ na podstawie n/w przepisow:

1. ustawy z dnia 20.04.2004r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz. U. z 2019 r.
poz. 1482 z pdzn. zm.),

2. rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 23.04.2012 r. w sprawie przyznawania
srodkéw na podjecie dziatalno$ci gospodarczej na zasadach okreslonych dla spétdzielni socjalnych
(Dz. U.z2012r., poz. 456 z p6zn. zm.),

3. rozporzadzenia Komisji (WE) nr 1407/2013 z dn.18.12.2013r. w sprawie stosowania art. 107 i 108
Traktatu WE do pomocy de minimis.(Dz. Urz. UE L 352/1 z 24.12.2013r.).

Jednorazowe dofinansowanie na podjecie dziatalno$ci gospodarczej jest udzielane zgodnie z wiw
przepisami w wysokosci nie przekraczajacej czterokrotnosci przecigtnego wynagrodzenia dla jednego
czlonka zatozyciela spotdzielni oraz trzykrotnosci przecietnego wynagrodzenia dla jednego cztonka
przystepujacego do istniejacej juz spotdzielni, przyjetego na dzien zawarcia umowy z bezrobotnym,
absolwentem centrum integracji spotecznej lub absolwentem klubu integracji spoteczne;.

Przyznane $rodki stanowia pomoc de minimis w rozumieniu przepisdw rozporzadzenia Komisji (WE)
nr 1407/2013 z dnia 18.12.2013 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu WE do pomocy de
minimis.(Dz. Urz. UE L 352/1 z 24.12.2013r.).

1. nie prowadzil dziatalno$ci gospodarczej w okresie 12 miesi¢cy bezposrednio poprzedzajgcych
dzien ztozenia wniosku o dofinansowanie podjecia dziatalno$ci gospodarczej;

2. nie otrzymat bezzwrotnych srodkéw Funduszu Pracy lub innych srodkéw publicznych na podjecie
dziatalnos$ci gospodarczej lub rolniczej, zatozenie lub przystgpienie do spotdzielni socjalnej;

3. przedstawi zabezpieczenie wnioskowanego dofinansowania;

4. nie byl w okresie 2 lat przed dniem zlozenia wniosku skazany za przestepstwa przeciwko
obrotowi gospodarczemu, w rozumieniu ustawy z dnia 06.06.1997r.- Kodeks karny lub ustawy
z dnia 28.10.2002r. 0 odpowiedzialno$ci podmiotéw zbiorowych za czyny zabronione pod grozba
kary;

5. nie zostal wpisany do Krajowego Rejestru sadowego jako zalozyciel innej spotdzielni socjalnej

w okresie 6 miesiecy bezposrednio poprzedzajacych dzien ztozenia wniosku;

wykorzysta przyznane srodki zgodnie z przeznaczeniem;

ztozyt kompletny i prawidtowo sporzadzony wniosek.

N o

Planowane wydatki w ramach dofinansowania winny zesta¢ przeznaczone na zakup: srodkéw
trwatych, urzadzen, maszyn, materiatéw, towaréw, ustug i materialow reklamowych i jednocze$nie by¢
bezposrednio zwigzane z planowang dziatalnoscia gospodarcza z zastrzezeniem, Ze:



1) na zakup srodkow trwatych, urzadzen, maszyn, mozna przeznaczy¢ dowolng cze$¢ wnioskowanych
srodkow,

2) na zakup materiatéw oraz towaréw mozna przeznaczy¢ tgcznie do 30 % wnioskowanych srodkow,

3) na koszty wykonania reklamy (np. strona internetowa, szyld) mozna przeznaczy¢ do 10%
wnioskowanych srodkow.

Srodki na podjecie dziatalnosci nie moga byé przeznaczone na:
1) wydatki inwestycyjne obejmujace koszty budowy, remontéw oraz zakup nieruchomosci,

2) optaty administracyjno — skarbowe, np. podatki, koncesje, optaty eksploatacyjne np. prad, woda,
telefon, czynsz, dzierzawa, polisy, leasing maszyn-urzadzen- pojazdow, biezace koszty
utrzymania lokalu, sktadki ZUS, ubezpieczenia, wynagrodzenie pracownikow,

3) prowadzenie akwizycji i ajencji, handel obnosny i obwozny,
4) zakup pojazddéw samochodowych i ich wyposazenia,
5) zakup telefonéw komorkowych, stacjonarnych oraz urzadzen typu GPS,

6) zakup dokonany od cztonkow rodziny bedacych w pierwszej linii pokrewienstwa  z
wnioskodawca tj. rodzicow, dziadkow, rodzenstwa i dzieci oraz od 0s6b porgczajacych i ich
wspotmatzonkow,

7) zakup dokonany od wspotmatzonka wnioskodawcy,
8) odkupienie towaru, ktory wezesniej zostat zakupiony ze srodkow publicznych,
9 prowadzenie dziatalno$ci tozsamej z dziatalnoscig matzonka.

Zasady i etapy postepowania przy ubieganiu si¢ 0 przyznanie $srodkow na zalozenie Spoldzielni
socjalnej:

1. Zlozenie wniosku o przyznanie srodkéw na podjgcie dziatalnosci na zasadach okreslonych dla
spotdzielni socjalnych.

2. W wyznaczonym terminie od dnia zltozenia wniosku uzyskanie opinii doradcy zawodowego
Powiatowego Urzedu Pracy w Lomzy okreslajacej predyspozycje wnioskodawcy do prowadzenia
dziatalno$ci gospodarczej. Niezgloszenie sie¢ do doradcy zawodowego w wyznaczonym terminie
potraktowane zostanie jako rezygnacja z ubiegania si¢ 0 dofinansowanie na podjecie dziatalnosci
gospodarczej.

3. Weryfikacja formalna wniosku.

4. Rozpatrzenie wniosku w ciagu 30 dni liczac od daty jego ztozenia. W przypadku pozytywnego
rozpatrzenia wniosku, wnioskodawca zostaje poinformowany w formie pisemnej o wysokosci
przyznanych srodkéw i terminie zgloszenia sie W urzedzie w celu dopetnienia formalnosci.
W przypadku odmowy uwzglednienia wniosku, wnioskodawca uzyskuje uzasadnienie odmowy
w formie pisemnej. Od negatywnego rozpatrzenia wniosku odwotanie nie przystuguje.



5. Dopetnianie przez wnioskodawce formalno$ci zwigzanych 2z zabezpieczeniem srodkow w
terminach wyznaczonych przez Urzad.

6. Dostarczenie przez wnioskodawce kopii Uchwatl 0 powotaniu i przyjeciu statutu spoétdzielni
socjalnej. Podjecie dziatan w celu rejestracji spétdzielni socjalnej w Krajowym Rejestrze
Sadowym.

7. Przygotowanie umowy o dofinansowanie dziatalnosci i ustalenie z wnioskodawca terminu jej
podpisania.

8. Dostarczenie przez wnioskodawce kopii Uchwaty 0 dacie rozpoczecia dziatalno$ci gospodarczej
i wpisu do Krajowego Rejestru Sagdowego.

9. Zawarcie umowy 0 przyznanie $rodkow na podjecie dziatalnosci na zasadach okreslonych dla
spotdzielni socjalnych i przekazanie srodkéw na rachunek bankowy wnioskodawcy.

10.Podjecie przez bezrobotnego, absolwenta centrum integracji spotecznej lub absolwenta klubu
integracji spotecznej dziatalnosci gospodarczej oraz dokonanie wydatkowania i rozliczenia
otrzymanych srodkow na warunkach okreslonych w umowie.

11.0cena prawidtowosci realizacji umowy o dofinansowanie poprzez przeprowadzenie wizyty
monitorujgcej W miejscu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej.

12.W przypadku przystugiwania Wnioskodawcy prawa do obnizenia kwoty podatku naleznego 0
kwote podatku naliczonego zawartego w wykazanych wydatkach lub prawa do zwrotu podatku
naliczonego, Whnioskodawca dokonuje zwrotu réwnowartosci odliczonego lub zwr6conego
podatku w terminie 30 dni, nie dluzszym jednak niz 90 dni od dnia ztozenia przez
Whnioskodawce deklaracji podatkowej dotyczacej podatku od towaru i ustug, w ktérej wykazano
kwote podatku naliczonego z tego tytulu- w przypadku gdy z deklaracji za dany okres
rozliczeniowy wynika kwota podatku podlegajaca wptacie do urzedu skarbowego lub kwota do
przeniesienia na nastepny okres rozliczeniowy lub w terminie 30 dni od dnia dokonania przez
urzad skarbowy zwrotu podatku na rzecz Whnioskodawcy - w przypadku gdy z deklaracji
podatkowej dotyczacej podatku od towarow i ustug, w ktorej wykazano kwote podatku
naliczonego z tego tytutu, za dany okres rozliczeniowy wynika kwota do zwrotu.

13.Pozostawania cztonkiem spotdzielni socjalnej przez okres co najmniej 12 miesiecy od dnia
okreslonego W umowie jako data rozpoczecia dziatalnosci gospodarcze;j.

Zasady i etapy postepowania przy ubieganiu si¢ 0 przyznanie srodkéw na przystapienie do
spoldzielni socjalnej:

1. Zlozenie wniosku o przyznanie srodkow na podjgcie dziatalnosci na zasadach okreslonych dla
spoldzielni socjalnych.

2. W wyznaczonym terminie od dnia zlozenia wniosku uzyskanie opinii doradcy zawodowego
Powiatowego Urzedu Pracy w PLomzy okreSlajacej  predyspozycje  wnioskodawcy do
prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej. Niezgtoszenie si¢ do doradcy zawodowego w



wyznaczonym terminie potraktowane zostanie jako rezygnacja z ubiegania sie ©
dofinansowanie na podjecie dziatalno$ci gospodarczej.

3. Weryfikacja formalna wniosku.

4. Rozpatrzenie wniosku w ciaggu 30 dni liczac od daty jego ztozenia. W przypadku pozytywnego
rozpatrzenia wniosku, wnioskodawca zostaje poinformowany w formie pisemnej o wysokosci
przyznanych srodkoéw i terminie zgloszenia si¢ W urzedzie w celu dopetnienia formalnosci.
W przypadku odmowy uwzglednienia wniosku, wnioskodawca uzyskuje uzasadnienie odmowy
w formie pisemnej. Od negatywnego rozpatrzenia wniosku odwotanie nie przystuguje.

5. Dopehianie przez wnioskodawcg formalnosci zwigzanych z zabezpieczeniem $rodkow w
terminach wyznaczonych przez Urzad.

6. Dostarczenie przez wnioskodawce kopii wpisu spoétdzielni socjalnej do Krajowego Rejestru
Sadowego.

7. Przygotowanie umowy o dofinansowanie dziatalnosci i ustalenie z wnioskodawca terminu jej
podpisania.

8. Zawarcie umowy o0 przyznanie srodkow na podjecie dziatalnosci na zasadach okreslonych dla
spotdzielni socjalnych i przekazanie srodkow na rachunek bankowy wnioskodawcy.

9.Przystapienie przez bezrobotnego, absolwenta centrum integracji spotecznej lub absolwenta klubu
integracji spotecznej do spoétdzielni socjalnej oraz dokonanie wydatkowania i rozliczenia
otrzymanych $rodkow na warunkach okreslonych w umowie.

10.0Ocena prawidlowosci realizacji umowy o dofinansowanie poprzez przeprowadzenie wizyty
monitorujacej W miejscu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej.

11.W przypadku przystugiwania Wnioskodawcy prawa do obnizenia kwoty podatku naleznego 0
kwote podatku naliczonego zawartego w wykazanych wydatkach lub prawa do zwrotu podatku
naliczonego, Whnioskodawca dokonuje zwrotu rownowarto$ci odliczonego lub zwrdconego
podatku w terminie 30 dni, nie dluzszym jednak niz 90 dni od dnia ztozenia przez Wnioskodawce
deklaracji podatkowej dotyczacej podatku od towaru i ustug, w ktdrej wykazano kwote podatku
naliczonego z tego tytutu- w przypadku gdy z deklaracji za dany okres rozliczeniowy wynika
kwota podatku podlegajaca wplacie do urzedu skarbowego lub kwota do przeniesienia na
nastepny Okres rozliczeniowy lub w terminie 30 dni od dnia dokonania przez urzad skarbowy
zwrotu podatku na rzecz Whnioskodawcy - w przypadku gdy z deklaracji podatkowej dotyczacej
podatku od towarow i ustug, w ktdrej wykazano kwote podatku naliczonego z tego tytutu, za dany
okres rozliczeniowy wynika kwota do zwrotu.

12.Pozostawania cztonkiem spotdzielni socjalnej przez okres co najmniej 12  miesigcy od dnia
przystgpienia do spétdzielni socjalnej.

Udzielenie pomocy odbywa si¢ na podstawie umowy cywilno-prawnej po przedtozeniu zabezpieczenia
zwrotu dofinansowania w formie:

Porgczenia cywilnego:



Poreczycielami umowy sa 2 0soby:
- zatrudnione na umowe 0 prace, osiggajace dochdd brutto co najmniej 2 500 z¥/ w przypadku oséb
zatrudnionych na czas okreslony, okres zatrudnienia musi by¢ dtuzszy niz okres obowiazywania umowy
z PUP/ lub

- emeryt/rencista (z renta przyznang na stalte) do 65 roku zycia z dochodem minimum 1.800 zt brutto
miesigcznie.
Kazda osoba porgczajaca musi podpisa¢ w tut. Urzedzie Pracy umowe porgczenia, a wspotmatzonkowie
poreczycieli, jesli nie ma sadownie ustalonej rozdzielnosci majatku wyrazaja zgode na poreczenie
W obecnosci pracownika tut. Urzedu.

FORMALNOSCI ZALATWIANE SA PRZED PODPISANIEM UMOWY O DOFINANSOWANIE.

Gwarancja bankowa:

Na podstawie podpisanej umowy o dofinansowanie , w ktorej wskazana jest kwota wraz z odsetkami
bank wystawia gwarancje¢ na rzecz PUP na okres 18 miesiecy.
Gwarancja bankowa jest zobowigzaniem banku (gwaranta), podjetym na zlecenie Klienta
(zleceniodawcy), do wyptacenia osobie uprawnionej (beneficjentowi PUP)okreslonej sumy pienieznej
po otrzymaniu pisemnego zadania beneficjenta stwierdzajacego, ze zleceniodawca nie wykonat
zobowigzan umownych zabezpieczonych gwarancja bankowa.

FORMALNOSCI ZALATWIANE SA PRZEZ WNIOSKODAWCE PO PODPISANIU UMOWY
O DOFINANSOWANIE.

Blokada rachunku bankowego:

Na podstawie podpisanej umowy o dofinansowanie, w ktdrej wskazana jest kwota wraz z odsetkami
bank ustanawia blokadg na rzecz PUP na okres — do odwotania.

Blokada polega na tym, ze na rachunku bankowym zostaje zablokowana kwota srodkow pieni¢znych w
celu zabezpieczenia wykonania okreslonego zobowigzania. W czasie obowigzywania blokady posiadacz
rachunku bankowego nie moze dysponowac¢ zablokowanymi $rodkami ani tez podejmowaé Srodkow
bedacych przedmiotem blokady.

FORMALNOSCI ZAEATWIANE SA PRZEZ WNIOSKODAWCE PO PODPISANIU UMOWY
O DOFINANSOWANIE.

PUP zastrzega sobie wybor formy zabezpieczenia zwrotu dofinansowania.

Zawarcie umowy moze nastgpic¢ tylko pod warunkiem posiadania statusu bezrobotnego «Z do dnia jej
podpisania.

Podjecie dziatalnosci winno nastapi¢ w ciggu 30 dni od daty podpisania umowy.

Dokonujgc rejestracji dziatalnosci gospodarczej wskaza¢ mozna wytacznie symbole rodzaju dziatalnosci
PKD wyszczeg6lnione we wniosku, zgodne z rodzajem planowanej dziatalnosci, na prowadzenie ktorej
przyznano dofinansowanie.



Wydatki winny by¢ dokonane zgodnie ze szczegdtowg specyfikacjg zakupow ujeta we wniosku i w
terminie ustalonym w umowie o dofinansowanie podjg¢cia dziatalnosci gospodarczej. Wnioskodawca
zobowigzany jest do przedlozenia rozliczenia zawierajacego zestawienie kwot wydatkowanych od dnia
zawarcia umowy o dofinansowanie na poszczegolne towary i ushugi ujete W szczegotowej specyfikacji z
uwzglednieniem podatku od towardéw i ustug w nieprzekraczalnym terminie dwoch miesigcy od dnia
podjecia dzialalnosci gospodarczej. Wydatki poniesione przez Wnioskodawce z dofinansowania
rozliczane sg wylacznie w oparciu o rachunki i faktury VAT wystawione imiennie ha Wnioskodawce lub
na spétdzielni¢ socjalng.

Whioskodawca winien udokumentowa¢ wydatkowanie petnej kwoty otrzymanego dofinansowania w
terminie okreslonym w umowie. Udokumentowaniem poniesienia wydatku jest np: adnotacja: ,,zaptacono
gotowka”, wycigg z konta potwierdzajacy transakcje, ksero przelewu, druk KP- kasa przyjmie, list
przewozowy, potwierdzenie odbioru pieniedzy i inne;

Przy zakupach dokonanych na podstawie Faktury VAT Marza, przy zakupie towarow uzywanych oraz
od 0s6b, ktore wczesniej uzyskaty dofinansowanie ze $srodkéw publicznych wymagane jest dodatkowo
oswiadczenie od sprzedajgcego, iz towar sprzedawany nie zostal poprzednio zakupiony ze $rodkow
publicznych,

- w przypadku sfinansowania z udzielonych $rodkow zakupu strony internetowej Whnioskodawca dotacza
do faktury adres strony,

- do faktur i rachunkdéw wystawionych poza granicami kraju wymagane jest ttumaczenie dokonane przez
osobg¢ uprawniong. Koszty ttumaczen dokumentéw finansuje Whnioskodawca,

Dofinansowanie otrzymane, a nie wydatkowane przez Wnioskodawce podlega zwrotowi w terminie 2
miesiecy 0d dnia podjecia dziatalno$ci gospodarczej.

Warunkiem dotrzymania umowy jest udokumentowanie cztonkostwa w Spoétdzielni Socjalnej przez okres
co najmniej 12 miesiecy.

Niedotrzymanie warunkéw umowy o dofinansowanie na podjecie dziatalnosci gospodarczej spowoduje
obowigzek zwrotu uzyskanej pomocy wraz z odsetkami ustawowymi naliczonymi od dnia uzyskania
dofinansowania.
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