Lomza 25.04.2022r.

ZASADY
przyznawania osobie niepelnosprawnej sSrodkow na podjecie dzialalnosci
gospodarczej, rolniczej albo na podjecie dzialalnosci w formie spétdzielni
socjalnej ze srodkéw PFRON bedacych w dyspozycji
Starosty Y.omzynskiego.

1. Starosta Lomzynski moze przyznaé osobie niepetnosprawnej, zamieszkatej na terenie
powiatu tomzynskiego, zarejestrowanej w Powiatowym Urzedzie Pracy w Lomzy jako
bezrobotna albo poszukujaca pracy niepozostajagca w zatrudnieniu ze srodkow
Panstwowego Funduszu Os6b Niepelnosprawnych jednorazowo $rodki na podjecie
dziatalno$ci gospodarczej, rolniczej albo na podjecie dziatalnosci w formie spotdzielni
socjalnej na jednego cztonka zatozyciela spotdzielni, oraz na jednego cztonka
przystepujacego do spotdzielni socjalnej po jej zalozeniu w wysokos$ci okre§lonej w
umowie zawartej ze starosta:

1) nie wyzszej niz sze$ciokrotno$¢ przecigtnego wynagrodzenia , W
przypadku zobowigzania do prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej, rolniczej
lub cztonkostwa w spotdzielni socjalnej nieprzerwanie przez okres co najmniej
12 miesigcy,

2) wynoszacej od sze$ciokrotnosci do pigtnastokrotnosci przecigtnego
wynagrodzenia , w przypadku do zobowigzania do prowadzenia dziatalnos$ci
gospodarczej , rolniczej lub cztonkostwa w spotdzielni socjalnej nieprzerwanie
przez okres 24 miesigcy

- jezeli nie otrzymata bezzwrotnych srodkow publicznych na ten cel.

Srodki przyznawane sa W wysokosci okreslonej w umowie, nie wiecej jednak niz w pkt.1.
wysokos$¢ srodkow zaleze¢ bedzie od wysokosci limitu §rodkéw przyznanych z PFRON w
danym roku na finansowanie w/w wsparcia.

. Srodki przyznawane s na wniosek osoby niepeosprawnej. Wniosek winien by¢ ztozony
na obowigzujagcym wzorze Wn-O ustalonym rozporzadzeniem Ministra Pracy i Polityki
Spotecznej z dnia 12 grudnia 2018r. w sprawie przyznania osobie niepelnosprawne;j
srodkow na podjecie dziatalnosci gospodarczej, rolniczej albo na wniesienie wktadu do
spotdzielni socjalnej (Dz.U. z 2021r.poz. 1160). .

. Whniosek 0 przyznanie srodkow moze by¢ uwzgledniony, jezeli wnioskodawca spetnia

nastepujace warunki:

nie Korzystal dotychczas ze $rodkow PFRON lub innych srodkéw publicznych na
wnioskowany cel;

nie posiada zalegtosci w zobowigzaniach wobec PFRON;

nie zalega z optacaniem w terminie podatkow;

spotdzielnia socjalna, do ktérej ma by¢ wniesiony wktad, nie zalega z oplacaniem w
terminie sktadek na ubezpieczenie spoteczne, zdrowotne, Fundusz Pracy, Fundusz
Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych i innych danin publicznych oraz nie posiada
nieuregulowanych w terminie zobowigzan cywilnoprawnych i nie znajduje si¢ w stanie
likwidacji lub upadtosci (nie znajduje si¢ w trudnej sytuacji w rozumieniu Wytycznych
wspolnotowych dotyczacych pomocy panstwa w celu ratowania i restrukturyzacji
przedsigbiorstw);

nie prowadzit dziatalnos$ci gospodarczej lub nie byl cztonkiem spotdzielni socjalnej w
okresie 12 miesigcy poprzedzajacych ztozenie wniosku o przyznanie srodkow;



*  spelnia warunki do przyznania pomocy de minimis o ktorej mowa w:

1) rozporzadzeniu Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013r. w
sprawie stosowania art.107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu  Unii
Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 352 z 24.12.2013, str.1)

2) rozporzadzeniu Komisji (UE) nr 1408/2013 z dnia 18 grudnia 2013r. w
sprawie stosowania art.107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii
Europejskiej do pomocy de minimis w sektorze rolnym (Dz.Urz.UE L 352 z
24.12.2015, str.9) albo

3) rozporzadzeniu Komisji 9 UEO NR 717/2014 z dnia 27 czerwca 2014 r. w
sprawie stosowania art.107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii
Europejskiej do pomocy de minimis w sektorze rybotéwstwa i akwakultury
(Dz.Urz.UE L 190 z 28.06.2014, str. 45).

* wraz z wnioskiem 0 udzielenie pomocy przedtozyt :

- oswiadczenie o niekaralnos$ci za przestepstwo przeciwko obrotowi
gospodarczemu w rozumieniu ustawy z dnia 6 czerwca 1997r. — Kodeks karny
(Dz.U.z2017 r. poz.2204 ) lub ustawy z dnia 28 pazdziernika 2002r.

0 odpowiedzialno$ci podmiotow zbiorowych za czyny zabronione pod
grozba kary ( Dz.U.z 2016r. poz.1541 oraz 2017r. poz.724 i 933), w okresie
2 lat przed wystgpieniem z wnioskiem o przyznanie srodkow.

- os$wiadczenie o otrzymanej pomocy de minimis jakg otrzymat w roku, w
ktorym  ubiega si¢ o pomoc , oraz w ciggu 2 poprzedzajacych go lat, albo
oswiadczenia o wielko$ci pomocy de minimis otrzymanej w tym okresie , albo
o$wiadczenia 0 nie otrzymaniu takiej pomocy w tym okresie;

- informacje niezbedne do udzielenia pomocy de minimis , dotyczacych
w szczegolnosci wnioskodawcy 1 prowadzonej przez niego dziatalnosci
gospodarczej oraz wielkosci i przeznaczenia pomocy publicznej otrzymanej w
odniesieniu do tych samych kosztéw kwalifikujacych si¢ do objecia pomoca
na pokrycie ktorych ma by¢ przeznaczona pomoc de minimis.

- formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu si¢ 0 pomoc de minimis

J-w odniesieniu do pomocy pomocy de minimis w rolnictwie lub rybotowstwie;

jest osobg uznang za niepetnosprawng na podstawie przedtozonego dokumentu
potwierdzajacego niepetnosprawno$¢ w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997r. o
rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych (tekst
jedn. Dz. U. z 2021r. poz.573) co najmniej na minimalny okres pozwalajacy na zawarcie
umowy oraz przekazanie srodkéw finansowych podczas obowigzywania orzeczenia;
zostanie przyjety do spotdzielni socjalnej jako cztonek po wniesieniu wptaty w wysokosci
okreslonej, zgodnie z informacja pisemng spotdzielni socjalnej;

ustanowit zabezpieczenie zwrotu wnioskowanych srodkéw zgodnie z wymaganiami
(przedstawit dokumenty dotyczace zabezpieczenia w zalezno$ci od rodzaju
zabezpieczenia - oryginaty);

przedstawil dokumenty potwierdzajace rozdzielno$¢ majatkowa wnioskodawcy lub
poreczycieli w przypadku porgczenia osob fizycznych ( wyrok sadowy, akt zgonu
wspdtmatzonka — oryginat do wgladu);

przedstawit we wniosku numer rachunku bankowego;

wniosek zostal ztozony przez osobe zarejestrowang w PUP w Lomzy jako bezrobotna lub
poszukujaca pracy niepozostajaca w zatrudnieniu,

posiada pozytywna opini¢ lekarza medycyny pracy o zdolnosci do prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej;



posiada pozytywna opini¢ Dorady Zawodowego PUP w Lomzy o mozliwosci
prowadzenia dzialalnosci;

wniosek jest kompletny, prawidlowo sporzadzony i niezawierajacy formalnych oraz
rachunkowych uchybien tgcznie z dokumentami, os§wiadczeniami i innymi informacjami
niezbednymi do jego oceny, wymaganymi dodatkowo przez PUP w Lomzy .

5. Srodki moga byé przyznane na podjecie dziatalnosci, ktorej siedziba i miejsce
wykonywania bedzie znajdowaé si¢ na terenie powiatu tomzynskiego lub/i Miasta
Lomzy ( na terenie dziatania Powiatowego Urzedu Pracy w Lomzy). W pierwszej
kolejnosci bedg przyznawane $rodki osobom planujagcym uruchomienie dziatalnosci
na terenie powiatu tomzynskiego.

6. Starosta rozpatrujac wniosek bierze pod uwage:

przewidywane efekty ekonomiczne przedsigwzigcia, na ktore majg byc
przeznaczone $rodki (wyliczenie wnioskodawcy w planie przedsigwzigcia);

popyt i podaz lokalnego rynku na planowang dzialalnos¢ (np. deklaracje
wspotpracy lub  listy intencyjne dotyczace planowanej dziatalnosci,
zapotrzebowanie na okre$lony rodzaj dziatalnosci przez kontrahenta, perspektywy
rozwoju tworzonej firmy na tle konkurencji, itp. — dokumenty przedstawione
przez wnioskodawce w oryginale);

kalkulacje wydatkéw na uruchomienie dziatalnosci w ramach wnioskowanych
srodkow - koszty i wydatki zwigzane z podjeciem dziatalno$ci gospodarczej lub
rolniczej albo wniesienie wkladu do spoétdzielni socjalnej, w szczegdlnosci
dotyczace pozyskania lokalu, uzyskania niezbednych pozwolen, ktore zostang
poniesione do dnia poprzedzajacego dzien jej rozpoczecia, oraz koszty i wydatki
przeznaczone w szczegdlnosci na zakup Srodkow trwatych, materiatlow, towarow,
pozyskania lokalu, optate wpisowa lub wktadu do spoétdzielni socjalnej oraz
harmonogram wydatkéw w ramach wnioskowanych srodkow (w kwocie brutto).
W odniesieniu do lokalu /gruntu: dokument potwierdzajacy forme¢ uzytkowania
lokalu (oryginat do wgladu 1 kserokopia)

a) lokal/grunt wlasny — potwierdzenie tytulu prawnego (np. wypis z ksiggi
wieczystej, akt wlasnos$ci, inny dokument potwierdzajacy prawo do lokalu),

b) lokal wynajety/grunt wydzierzawiony — umowa najmu, dzierzawy, uzyczenia
(na okres dluzszy niz 24 miesiagce od planowanej daty rozpoczgcia dziatalnosci)
lub o$wiadczenie podmiotu, od ktorego lokal bedzie wynajmowany o mozliwosci
wynajmu najpozniej z dniem rozpoczecia dziatalnosci);

uprawnienia i kwalifikacje wnioskodawcy do prowadzenia dzialalnosci w
wybranym profilu (np. certyfikaty, $wiadectwa szkolne, dyplomy, zaswiadczenia
—w oryginale do wgladu i kserokopia);

wysoko$¢ srodkow wihasnych wnioskodawcy ( co najmniej 5% wnioskowanej
kwoty );

wysoko$¢ posiadanych srodkow PFRON przeznaczonych na ten cel w danym
roku.

7. Srodki nie moga byé przyznane na:

pomoc w dziedzinach, sektorach i obszarach wykluczonych na mocy w/w

rozporzadzenia w sprawie stosowania art.107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu

Unii Europejskiej do pomocy de minimis albo o pomocy de minimis w rolnictwie

lub rybotowstwie w odniesieniu, w szczegdInosci.:

- produkcji podstawowej produktow rolnych wymienionych w zataczniku I do
Traktatu;

- w dziedzinie przetwarzania i wprowadzania do obrotu produktow rolnych



wymienionych w zatgczniku I do Traktatu w okreslonych warunkach;

- na dziatalno$¢ zwigzang z wywozem do panstw trzecich lub panstw
cztonkowskich ( dziatalnos¢ eksportowa )

- uwarunkowanej pierwszenstwem korzystania z towardéw krajowych w stosunku
do towar6éw sprowadzanych z zagranicy;

- w sektorze weglowym;

- na nabycie pojazdow przeznaczonych do transportu drogowego podmiotom
prowadzacym dziatalno$¢ zarobkowa w zakresie drogowego transportu
towarowego ;

- zakupu 1 budowy statkow rybackich;

- zwigkszenia zdolnosci potowowej pod wzgledem tonazu i mocy.

dziatalno$¢ gospodarczg prowadzong w formie spotek (osobowych

i kapitalowych);

zakup udzialow w spotkach, obligacji i akcji;

wydatki inwestycyjne obejmujace budowe, zakup ziemi i nieruchomosci, remonty

kapitalne oraz zakup infrastruktury;

zakupu mebli innych niz biurowe oraz sprzetu RTV i AGD, jezeli dzialalno$¢

bedzie prowadzona w lokalu mieszkalnym, w ktorym nie ma wyodrgbnionego

pomieszczenia wylgcznie do celow prowadzenia dziatalnosci gospodarczej;
remontu, jezeli dziatalno$¢ bedzie prowadzona w lokalu mieszkalnym, w ktorym
nie ma wyodrebnionego pomieszczenia wylgcznie do celow prowadzenia
dziatalnosci;

sptatg zadtuzen, koszty kar i grzywien, koszty prowizji, wniesienie kaucji;

umoéw leasingu, kredytowych, pozyczkowych;

optaty administracyjne i eksploatacyjne (podatki, pozwolenia, koncesje, biezgce

koszty utrzymania lokalu, optaty bankowe, materiaty eksploatacyjne, sktadki ZUS

lub KRUS, inne dot. biezacych kosztow prowadzenia dziatalnosci gospodarczej);
zakup alkoholu, tytoniu, automatow do gier zr¢gcznosciowych;

wykup koncesji, licencji, zezwolen, szkolen;

handel rzeczami uzywanymi (sprzgtem, odzieza);

dziatalno$¢ sezonowa;

handel obno$ny lub obwozny oraz tworzenie innych nie statych (sezonowych,

tymczasowych) punktow sprzedazy;

prowadzenie biura kredytowego, pozyczkowego, punktu kasowego (optat) bez

wspolpracy z bankiem, SKOK lub Pocztg Polska;

prowadzenie lombardu;

prowadzenie salonu gier zrecznosciowych i hazardowych;

prowadzenie firm typu agencji towarzyskich;

prowadzenie ustug wrozbiarskich i ezoterycznych;

prowadzenie dziatalnos$ci tozsamej z dziatalno$cig gospodarczg wspotmatzonka;

zakupy nie zwigzane $cisle z zakresem planowanej dziatalnosci gospodarczej;

podatek od towaréw i ustug (VAT), jezeli moze zosta¢ odzyskany w oparciu o

przepisy krajowe, tj. w oparciu o ustawe 0 podatku od towarow i ustug;

wydatki poniesione na $rodki trwate, ktore byly wspotfinansowane ze $rodkow

krajowych lub wspolnotowych w przeciggu 7 lat poprzedzajacych ztozenie

wniosku;

wydatki poniesione w terminach innych niz zawarte w umowie na cele niezgodne

Z umowa.



8. Srodki moga by¢ udzielone na dziatalno$é¢ produkcyjna, ustugowa, rzemieslnicza lub
handlowa, w szczegdlnosci na:

e zakup $rodkéw trwatych, materiatlow, towarow, pozyskanie lokalu;

e optat¢ wpisowego lub wktadu do spotdzielni socjalnej;

e zakup maszyn, urzadzen 1 sprzetu niezbednego do podjecia dzialalnosci
gospodarczej i koszty zwigzane z ich prawidtowg instalacja;

e Kkoszty oprogramowania;

e koszty remontu i adaptacji lokalu ( nie wigcej niz 20 % udzielonej kwoty);

e koszty reklamy i promocji ( foldery, banery, wizytowki, plakaty) ( nie wigcej niz
5% udzielonej kwoty);

e zakup $rodka transportu, jezeli jest niezbedny dla planowanej dziatalnosci i istnieje
Scisty zwigzek z rodzajem planowanej dziatalnosci (nie wigcej niz do wysokosci
90 %); ( np. nauka jazdy )

e zakup rzeczy uzywanych do wysokosci 80 % udzielonej kwoty, potwierdzonych
opinia rzeczoznawcy (w zakresie ustalenia wartosci rynkowej, stanu
technicznego, norm i standardéw).

9. Niedopuszczalne jest dokonywanie zakupow w ramach przyznanych $rodkéw od
krewnych w linii prostej lub bocznej, wspotmatzonka, od podmiotéow, ktorych sa
wiascicielami, wspolnikami lub udzialowcami oraz od o0s6b poreczajacych i ich
wspoimatzonkow.

10. Srodki nie sa przyznawane na przejecie dziatalnosci od innego podmiotu. Przez
przejgcie rozumie si¢ sytuacje, w ktorej nastgpi jednoczesnie odkupienie $rodkow
trwatych i obrotowych od innego podmiotu oraz prowadzenie dziatalnosci o tym
samym profilu i w tym samym miejscu.

11. Niedopuszczalne jest wnioskowanie o $rodki na dziatalnos¢, ktora bedzie prowadzona
w tym samym lokalu lub pod tym samym adresem co inna prowadzona dziatalnos¢,
chyba, Ze istnieje mozliwo$¢ wyraznego wyodrebnienia lokalu od innej dziatalnosci.

12. Zabezpieczenie zwrotu srodkéw moze stanowic:

poreczenie cywilne ; w przypadku porgczenia wytacznie osob fizycznych wymagane jest
zabezpieczenie 3 poreczycieli osiagajacych dochod nie nizszy niz 3.010.00 zt brutto
miesiecznie (zaswiadczenia o dochodach ze wskazaniem okresu zatrudnienia) przy
ubieganiu si¢ o srodki PFRON w wysokosci od szesciokrotnosci do pigtnastokrotnosci
przecigtnego wynagrodzenia, dwoch porgczycieli osiagajacych dochod 3.010,00 zt brutto
miesiecznie przy ubieganiu si¢ o dotacj¢ do szesciokrotno$ci przecietnego wynagrodzenia
gwarancja bankowa — do wysokosci 120% przyznanych srodkow na okres 18 miesieczny
przy umowie na 12 miesiace,

blokada rachunku bankowego — do wysokosci 120%  przyznanych $rodkoéw na okres do
odwotlania przez Staroste Lomzynskiego.

wszystkie koszty zwigzane z zabezpieczeniem zwrotu srodkéw ponosi wnioskodawca.

13. Dopuszcza sig taczenie kilku form zabezpieczenia.
14. Poreczycielami mogg by¢ osoby spelniajace warunki:

e ukonczone 18 lat i nie wigcej niz 65,

e zatrudnione na umowg¢ o prace minimum 2 (lub 3) lata lub na czas
nieokreslony w zaktadzie nie znajdujacym si¢ w likwidacji lub upadtosci lub
posiadajace emeryture, rentg
(‘ostatnia decyzja o wysokosci S$wiadczenia )



15

16.

17.

18.

19
20

21.

22.

23.

24,

25.

e prowadzace dziatalno$¢ gospodarcza, ktora nie jest w stanie upadtosci lub
likwidacji (Bilans ,PIT /xero/ zaswiadczenie z Urzedu Skarbowego o nie
zaleganiu w podatkach — doché6d roczny min. 36.000z1)

¢ nie bgdace wspdtmatzonkiem wnioskodawcy lub poreczyciela,

. Poreczyciele, w dniu zawarcia umowy, zobowigzani sa do podpisania umowy

porgczenia osobiscie w siedzibie PUP w Lomzy w obecno$ci upowaznionego
pracownika Urzedu lub notarialnie.

Warunkiem zawarcia umowy jest zgoda wspotmatzonka wnioskodawcy lub
porgczyciela pozostajacego we wspdlnocie majatkowej wyrazona podpisem osobiscie
w siedzibie PUP w Lomzy w dniu zawarcia umowy w obecnosci upowaznionego
pracownika Urzedu lub notarialnie.

Koszty zwigzane z zabezpieczeniem zwrotu srodkow jak i usuni¢ciem zabezpieczenia
po jego zakonczeniu ponosi wnioskodawca.

Przyznane wnioskodawcy $rodki na podjecie dzialalnosci stanowia kwote brutto
kosztow i wydatkow.

. Ztozenie wniosku nie jest jednoznaczne z przyznaniem Srodkow.
. Wnioski sg rozpatrywane przez Dyrektora PUP w Lomzy oraz akceptowane do

realizacji przez Staroste Lomzynskiego.
Warunkiem przyznania $rodkoéw jest uzyskanie przez wniosek pozytywnej oceny
rachunkowej oraz formalnej. W przypadku stwierdzenia nieprawidtowos$ci informuje
si¢ wnioskodawce o nieprawidlowosciach w terminie 14 dni od dnia otrzymania
wniosku oraz wzywa do ich usuni¢cia w terminie 14 dni od dnia doreczenia
wezwania. Termin podlega przedluzeniu na pisemny wniosek wnioskodawcy, jezeli
usuniecie nieprawidtowosci nie moze nastapi¢ w terminie z przyczyn nie lezacych po
stronie wnioskodawcy.
Celem oceny formalnej i rachunkowej jest sprawdzenie czy wnioskodawca spetnia
warunki ubiegania si¢ o srodki, czy wniosek jest komplety 1 prawidtowo sporzadzony.
Whniosek oceniony pod wzgledem rachunkowym oraz formalnym oceniany jest
merytorycznie. O sposobie rozpatrzenia wniosku wnioskodawca jest informowany w
terminie 30 dni od dnia otrzymania kompletnego wniosku, jednak nie wczesniej niz
w dniu podjecia przez rade powiatu uchwaty, o ktorej mowa w art.35a ust.3 ustawy
z dnia 27 sierpnia 1997r. rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnieniu os6b
niepetnosprawnych (Dz.U. Z 2021r. poz. 573).
a. w przypadku negatywnego rozpatrzenia - informacja zawiera uzasadnienie,
b. w przypadku pozytywnego rozpatrzenia — wnioskodawca wzywany jest do
negocjacji warunkéw umowy; negocjacje powinny zakonczy¢ sie W terminie
14 dni od dnia dor¢czenia wezwania.
W terminie 14 dni od zakonczenia negocjacji z wnioskodawcg zawiera si¢ umowe w
formie pisemnej. Zmiana umowy wymaga rowniez formy pisemne;.
Umowa zawiera w szczegolnosci:
1) zobowigzanie Starosty do:

e wyptaty srodkow w kwaocie ustalonej w wyniku negocjacji;

e co najmniej jednokrotnego zweryfikowania prawidlowosci realizacji
warunkow umowy przez wnioskodawce, w czasie jej obowigzywania;

2) zobowigzanie wnioskodawcy do:

e przeznaczenia srodkow na cel okreslony w umowie,

e prowadzenia dzialalnosci gospodarczej lub rolniczej lub cztonkostwa w
spotdzielni socjalnej przez okres co najmniej 24 miesiagce, z uwzglednieniem
okresow choroby, powotania do odbycia zasadniczej lub zastepczej stuzby
wojskowej lub korzystania ze swiadczenia rehabilitacyjnego,



e udokumentowania realizacji umowy na wezwanie Starosty,

e umozliwienia wykonania przez Staroste¢ sprawdzenia prawidlowosci realizacji
warunkow umowy,

e informowania Starosty o wszelkich zmianach dotyczacych realizacji umowy
w terminie 7 dni od dnia wystgpienia tych zmian,

e rozliczenia otrzymanych srodkow w terminie okreslonym w umowie,

e zwrotu otrzymanych $rodkéw oraz odsetek od srodkow, naliczonych od dnia
ich otrzymania w wysokosci okreslonej jak dla zaleglo$ci podatkowych, w
terminie 3 miesiecy od dnia otrzymania wezwania starosty do zaplaty lub
ujawnienia naruszenia co najmniej jednego z warunkow umowy, (odsetek nie
nalicza si¢ w przypadku, gdy $rodki zostaly wyptacone wnioskodawcy w
wysokosci wyzszej od naleznej z przyczyn niezaleznych od wnioskodawcy),

e zabezpieczenia zwrotu kwoty otrzymanych srodkow.

26. Starosta przekazuje $rodki na rachunek bankowy wskazany we wniosku w terminie 14
dni od dnia zawarcia umowy, po przedstawieniu przez wnioskodawce odpowiednio:

1)
2)

3)
4)
5)
6)

7)

zaswiadczenia o wpisie do ewidencji dziatalno$ci gospodarczej;

odpisu z Krajowego Rejestru Sagdowego ( w przypadku podejmowania dziatalno$ci
w ramach spotdzielni socjalnej);

kopii koncesji, zezwolenia lub zaswiadczenia o wpisie do ewidencji dziatalnosci
regulowanej;

kopi¢ decyzji Prezesa Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego o podleganiu
ubezpieczeniu spotecznemu rolnikow (w przypadku podejmowania dziatalnosci
rolniczej);

decyzji o nadaniu numeru NIP;

zobowigzania spotdzielni do przyjecia wktadu w formie i wysokosci planowanej do
wniesienia przez wnioskodawcg;

dokumentow potwierdzajacych ustanowienie zabezpieczenia zwrotu srodkow ( w
przypadku blokady rachunku bankowego lub gwarancji bankowe;j).

27. Przekazanie srodkéw moze nastgpi¢ przed dniem przedstawienia przez wnioskodawce
kopii koncesji lub zezwolenia, jezeli wydanie koncesji lub zezwolenia jest uzaleznione
od posiadania przedmiotow lub urzadzen niezbednych do prowadzenia danego rodzaju
dziatalno$ci, a wnioskodawca zamierza dokonaé zakupu tych przedmiotow i urzadzen
w ramach przyznanych srodkéw. W tym przypadku wnioskodaweca jest (dodatkowo
zobowigzany w umowie) do ich przedstawienia w terminie nie dluzszym iz 6 miesigcy
od dnia wyptacenia $rodkéw, pod rygorem ich zwrotu wraz z odsetkami jak dla
zalegtosci podatkowych.

28. Wnioskodawca, ktory otrzyma srodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej jest
zobowigzany

1)

2)

wydatkowac 1 przedstawi¢ rozliczenie wydatkowania przyznanych oraz witasnych
srodkow przeznaczonych na dzialalno$¢ w terminie okreslonym w umowie nie
pozniej niz do 3 miesigcy - od dnia zawarcia umowy ( xero dokumentow
rozliczeniowych , oryginaty do wgladu )

przedstawi¢ przy rozliczeniu wydatkowania $rodkow zaswiadczenie o numerze
REGON, zgloszenie do ubezpieczenia spolecznego i zdrowotnego we wlasciwym
ZUS lub KRUS oraz zgtoszenie do opodatkowania w Urze¢dzie Skarbowym.

29. Wnioskodawca, ktory otrzyma $rodki na wniesienie wktadu do spétdzielni socjalnej
do rozliczenia musi przedtozy¢ potwierdzenie przyjecia w poczet czlonka spotdzielni
oraz zawarta umowe o prac¢ ze spotdzielnia.



30. Wnioskodawca, ktory otrzyma sSrodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej jest

33.

31.

32.

33.
34.

35.

zobowigzany do ich wykorzystania zgodnie z celami okreslonymi w umowie oraz
zgodnie z podanym rodzajem kosztu/wydatku we wniosku.
Whioskodawca zobowigzany jest do zwrotu rownowartosci odliczonego lub
zwroconego zgodnie z ustawg z dnia 11 marca 2004r. o podatku od towardéw i ushug (
Dz..U. z 2011r Nr 177, poz.1054, z pdzn.zm. ), podatku naliczonego z tytutu
zakupionych towardéw i ustug sfinansowanych z przyznanych srodkow:
- w terminie 90 dni od dnia zlozenia deklaracji podatkowej dla podatku od towarow
1 ustug , w ktorej wykazano kwote podatku naliczonego z tego tytutu , w przypadku
gdy z deklaracji za dany okres rozliczeniowy wynika kwota podatku podlegajacego
wptacie do urzgdu skarbowego lub kwota do przeniesienia na nast¢pny okres
rozliczeniowy,
- w terminie 30 dni od dnia dokonania przez urzad skarbowy zwrotu podatku ,
w przypadku gdy z deklaracji podatkowej dla podatku od towaroéw i ustug za dany
okres rozliczeniowy , w ktdrej wykazano kwote podatku naliczonego z tego tytutu ,
wynika kwota do zwrotu.
W przypadku, gdy wnioskodawca zamierza przeznaczy¢ przyznane $rodki na inny
rodzaj kosztéw niz podany we wniosku, jest zobowigzany powiadomi¢ o tym
zamiarze PUP w Lomzy przed poniesieniem kosztu oraz ztozy¢ wniosek korygujacy
wraz z uzasadnieniem. Dopiero po uzyskaniu pisemnej zgody i pod warunkiem, ze
dokonana zmiana nie narusza innych warunkéw umowy i nie zmienia rodzaju
dziatalnosci oraz podpisaniu aneksu do umowy wnioskodawca moze ponies¢ koszt
zgodnie z nowg specyfikacja.
Srodki, ktére nie zostana wydatkowane przez wnioskodawce na rodzaj zakupow
okreslony we wniosku, w terminie okreslonym w umowie, podlegaja zwrotowi. Nie
dokonanie zakupu srodka wyszczegolnionego we wniosku lub dokonanie wydatku po
terminie nalezy rozumie¢ jako wyplacenie wnioskodawcy srodkow w wysokosci
wyzszej od naleznej. Wnioskodawca informuje o wysokosci nienaleznie pobranej
kwoty $rodkow oraz dokonuje zwrotu tej kwoty w terminie 3 miesiecy od dnia jej
ujawnienia.
Samodzielna zmiana zakupoéw ( wydatkow) stanowi naruszenie warunkéw umowy.
Whioskodawca jest zobowigzany do udokumentowania i rozliczenia wydatkowania
otrzymanych $rodkoéw oraz §rodkéw wilasnych w terminie okre§lonym w umowie
poprzez przedtozenie oryginaldéw 1 kserokopii dokumentoéw potwierdzajacych ich
wydatkowanie.
Dowodem poniesienia wydatku jest optacona faktura lub inny dokument ksiegowy
(np. rachunek imienny) o réwnowaznej wartoSci dowodowej wraz z dowodami
zaptaty:

e W przypadku ptatnosci gotowkowej - dowodem jest faktura lub inny dokument
ksiegowy o rownowaznej warto$ci dowodowej ze wskazaniem, ze zaplacono
gotowka;

e W przypadku zaplaty z odroczonym terminem platnosci — potwierdzenie
dokonania przelewu (kserokopia wyciaggu bankowego lub wydruk z konta
potwierdzajacy zrealizowanie transakcji);

e w przypadku umowy kupna- sprzedazy - przedstawienie dokonania zaptaty
podatku od czynnosci cywilnoprawnych ( w przypadkach prawem
wymaganych) oraz deklaracji pochodzenia srodka trwatego; umowa kupna-
sprzedazy powinna zwiera¢ wyszczegolnienie :

- w przypadku maszyn i1 urzadzen: oznaczenie nazwy, typu, roku produkciji,
serii, nr fabrycznego producenta



- W przypadku pojazdow: oznaczenie marki, typu, roku produkcji, nr nadwozia,
nr silnika, koloru, nr rejestracyjnego.

36. Wnioskodawca, ktory otrzymal srodki na podjecie dziatalnoSci, winien oznakowaé
rzeczy zakupione w ramach przyznanych $rodkéw zgodnie z wymogami PUP w
Lomzy. Przedmiotowe oznakowania nie mogg by¢ usuni¢te przed zakonczeniem
realizacji umowy.

37. Wnioskodawca, ktory otrzymat $rodki na podjecie dziatalno$ci zobowigzany jest do
niezwlocznego zawiadamiania o zmianach nazwiska ( swego i poreczycieli), miejsca
zamieszkania 1 prowadzenia dziatalnosci oraz o innych zmianach 1 okolicznos$ciach
majacych wplyw na realizacje zobowigzan wynikajacych z zawartej] umowy, w tym
zmian dotyczgcych zabezpieczenia, w terminie nie pdzniejszym niz 7 dni od dnia
wystapienia zmian.

38. W okresie realizacji umowy nie dopuszcza si¢ zmiany profilu dziatalnosci oraz
sprzedazy rzeczy zakupionych w ramach przyznanych S$rodkéow, za wyjatkiem
srodkow obrotowych, takich jak towary handlowe, materiaty do produkeji,
opakowania.

39. Whnioskodawca, ktory otrzymat srodki od Starosty jest zobowigzany do przedstawienia
w PUP w Lomzy, w terminie 2 miesi¢cy po zakonczeniu obowigzkowego okresu
prowadzenia dziatalnos$ci gospodarczej , rolniczej lub cztonkostwa w spotdzielni
socjalnej liczonego od dnia dokonania wpisu tej dziatalno$ci lub wptaty wpisowego,
dokumentow potwierdzajacych jej prowadzenie  ( wejscie w obrdt) lub bycie
czlonkiem spoétdzielni przez okres wskazany w umowie.

40. W zwigzku z przyznaniem $rodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej Starosta
pozbawia statusu bezrobotnego od nastepnego dnia po dniu otrzymania $rodkéw na
podjecie dziatalno$ci.

41. Wnioskodawca korzystajacy z pomocy na podstawie umowy zawartej ze Starostg jest
zobowigzany do przechowywania dokumentacji pozwalajacej na sprawdzenie
przyznanej pomocy z przepisami rozporzadzen w/w dot. pomocy publicznej przez
okres 10 lat od dnia przyznania pomocy.

Podstawa prawna przyznania Srodkéw z Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Osob
Niepelnosprawnych.

Ustawa z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu
0sob niepetnosprawnych (tekst. jedn. Dz.U. z 2021r. poz.573).

Rozporzadzenie Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 12 grudnia 2018r.
W sprawie przyznania osobie niepelnosprawnej srodkow na podjecie dziatalno$ci
gospodarczej, rolniczej albo dziatalnosci w formie spotdzielni socjalnej (Dz. U. z 2021r.
p0z.1160 )

Zasady obowigzujg do dnia ich odwolania.



Dokumenty wymagane w aktach

- wniosek Wn - O

- dodatkowe informacje o wnioskodawcy

- o$wiadczenie majgtkowe wnioskodawcy

- kalkulacja kosztéw

- oswiadczenie o otrzymanej pomocy de minimis

- o$wiadczenia majgtkowe poreczycieli

- zaswiadczenia o dochodach

- oswiadczenia wspotmatzonkow poreczycieli i wnioskodawcy
- orzeczenie o niepetnosprawnosci

- potwierdzenie ze jest osobg poszukujgcg pracy

- kwalifikacje do prowadzenia wnioskowanej dziatalnosci
- zaswiadczenie lekarskie

- umowa najmu lokalu

- rozdzielnos¢ majgtkowa

- whniosek o rozliczenie srodkow

- faktury, rachunki

- zaswiadczenie o wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej
- zaswiadczenie o numerze identyfikacyjnym REGON

- zaswiadczenie o NIP

- zgtoszenie do Urzedu Skarbowego

- ustalenia negocjaciji

- opinia doradcy zawodowego
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