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                                                                                         Łomża 25.04.2022r. 

 

                                                      ZASADY 

   przyznawania osobie niepełnosprawnej środków na podjęcie działalności  

   gospodarczej, rolniczej albo na podjęcie działalności w formie spółdzielni  

                  socjalnej  ze środków PFRON będących w dyspozycji  

                                       Starosty  Łomżyńskiego. 

 
1. Starosta Łomżyński może przyznać osobie niepełnosprawnej, zamieszkałej na terenie 

powiatu łomżyńskiego, zarejestrowanej w Powiatowym Urzędzie Pracy w Łomży jako 

bezrobotna albo poszukująca pracy niepozostająca w zatrudnieniu ze środków 

Państwowego Funduszu Osób Niepełnosprawnych jednorazowo środki na podjęcie 

działalności gospodarczej, rolniczej albo na  podjęcie działalności w formie  spółdzielni 

socjalnej na jednego członka  założyciela  spółdzielni, oraz na jednego członka 

przystępującego do spółdzielni socjalnej po jej założeniu w wysokości określonej w 

umowie  zawartej ze starostą: 

      1)  nie wyższej niż sześciokrotność przeciętnego wynagrodzenia , w  

            przypadku zobowiązania do prowadzenia działalności gospodarczej, rolniczej ‘    

            lub członkostwa w spółdzielni socjalnej nieprzerwanie przez okres co najmniej  

            12 miesięcy, 

       2)  wynoszącej od sześciokrotności do piętnastokrotności przeciętnego  

            wynagrodzenia , w przypadku do zobowiązania do prowadzenia działalności  

            gospodarczej , rolniczej lub członkostwa w spółdzielni socjalnej nieprzerwanie 

             przez okres 24 miesięcy     

    - jeżeli nie otrzymała bezzwrotnych środków publicznych na ten cel.                                           

 

2   Środki przyznawane są w wysokości określonej w umowie, nie więcej jednak niż w pkt.1.     

     wysokość środków zależeć będzie od wysokości limitu środków przyznanych z PFRON w  

     danym roku na finansowanie w/w wsparcia. 

3.  Środki przyznawane są na wniosek osoby niepełnosprawnej. Wniosek winien być złożony  

     na obowiązującym wzorze Wn-O ustalonym rozporządzeniem Ministra Pracy i Polityki     

     Społecznej z dnia 12 grudnia 2018r. w sprawie przyznania osobie niepełnosprawnej  

     środków na podjęcie działalności gospodarczej, rolniczej albo na wniesienie wkładu do   

     spółdzielni socjalnej (Dz.U. z 2021r.poz. 1160). . 

4.  Wniosek o przyznanie środków może być uwzględniony, jeżeli wnioskodawca spełnia  

      następujące warunki: 

• nie korzystał dotychczas ze środków PFRON lub innych środków publicznych na 

wnioskowany cel; 

• nie posiada zaległości w zobowiązaniach wobec PFRON; 

• nie zalega z opłacaniem w terminie podatków; 

• spółdzielnia socjalna, do której ma być wniesiony wkład, nie zalega z opłacaniem w 

terminie składek na ubezpieczenie społeczne, zdrowotne, Fundusz Pracy, Fundusz 

Gwarantowanych Świadczeń Pracowniczych i innych danin publicznych oraz nie posiada 

nieuregulowanych w terminie zobowiązań cywilnoprawnych i nie znajduje się w stanie 

likwidacji lub upadłości (nie znajduje się w trudnej sytuacji w rozumieniu Wytycznych 

wspólnotowych dotyczących pomocy państwa w celu ratowania i restrukturyzacji 

przedsiębiorstw); 

• nie prowadził działalności gospodarczej lub nie był członkiem spółdzielni socjalnej w 

okresie 12 miesięcy poprzedzających złożenie wniosku o przyznanie środków; 



 2 

      *     spełnia warunki do przyznania pomocy de minimis o której mowa w: 

1) rozporządzeniu Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013r. w 

sprawie stosowania art.107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu  Unii  

Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 352 z 24.12.2013, str.1)  

2) rozporządzeniu Komisji (UE) nr 1408/2013 z dnia 18 grudnia 2013r. w 

sprawie stosowania art.107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii 

Europejskiej  do pomocy de minimis w sektorze rolnym (Dz.Urz.UE L 352 z 

24.12.2015, str.9) albo    

3) rozporządzeniu Komisji 9 UE0 NR 717/2014 z dnia 27 czerwca 2014 r. w 

sprawie stosowania  art.107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu   Unii 

Europejskiej do pomocy de minimis w sektorze rybołówstwa i akwakultury  

( Dz.Urz.UE L 190 z 28.06.2014, str. 45 ). 

 

         *     wraz z wnioskiem o udzielenie pomocy przedłożył : 

               -   oświadczenie o niekaralności za przestępstwo przeciwko obrotowi  

                    gospodarczemu  w rozumieniu ustawy z dnia 6 czerwca 1997r. – Kodeks karny  

                    ( Dz.U.z 2017 r. poz.2204 ) lub ustawy  z dnia 28 października  2002r. 

                    o odpowiedzialności  podmiotów zbiorowych za czyny zabronione pod 

                    groźbą  kary ( Dz.U.z 2016r. poz.1541 oraz 2017r. poz.724 i 933), w okresie 

                    2 lat przed wystąpieniem z wnioskiem o przyznanie środków. 

-   oświadczenie  o otrzymanej   pomocy de minimis jaką otrzymał w roku, w 

     którym     ubiega się o pomoc , oraz w ciągu 2 poprzedzających go lat , albo 

     oświadczenia     o wielkości pomocy de minimis otrzymanej w tym okresie , albo 

     oświadczenia   o nie otrzymaniu takiej pomocy w tym okresie; 

-    informacje niezbędne do udzielenia pomocy de minimis , dotyczących  

     w szczególności wnioskodawcy i prowadzonej przez niego działalności 

     gospodarczej  oraz wielkości i przeznaczenia pomocy publicznej otrzymanej w  

     odniesieniu do tych samych kosztów kwalifikujących się do objęcia pomocą 

     na pokrycie których ma być przeznaczona pomoc de minimis. 

-    formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu się o pomoc de minimis 

• j.w  odniesieniu do pomocy pomocy de minimis w rolnictwie lub rybołówstwie; 

• jest osobą uznaną za niepełnosprawną na podstawie przedłożonego dokumentu 

potwierdzającego niepełnosprawność w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997r. o 

rehabilitacji zawodowej i społecznej oraz zatrudnianiu osób niepełnosprawnych (tekst 

jedn. Dz. U. z 2021r. poz.573) co najmniej na minimalny okres pozwalający na zawarcie 

umowy oraz przekazanie środków finansowych podczas obowiązywania orzeczenia; 

• zostanie przyjęty do spółdzielni socjalnej jako członek po wniesieniu wpłaty w wysokości 

określonej, zgodnie z  informacją pisemną spółdzielni socjalnej; 

• ustanowił zabezpieczenie zwrotu wnioskowanych środków zgodnie z wymaganiami 

(przedstawił dokumenty dotyczące zabezpieczenia w zależności od rodzaju 

zabezpieczenia  - oryginały); 

• przedstawił dokumenty potwierdzające rozdzielność majątkową wnioskodawcy lub 

poręczycieli w przypadku poręczenia osób fizycznych ( wyrok sądowy, akt zgonu 

współmałżonka – oryginał do wglądu); 

• przedstawił  we wniosku numer rachunku bankowego; 

• wniosek został złożony przez osobę zarejestrowaną w PUP w Łomży jako bezrobotna lub 

poszukująca pracy niepozostająca w zatrudnieniu;  

• posiada pozytywną opinię lekarza medycyny pracy o zdolności do prowadzenia 

działalności gospodarczej; 
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• posiada pozytywną opinię Dorady Zawodowego PUP w Łomży o możliwości 

prowadzenia działalności; 

• wniosek jest kompletny, prawidłowo sporządzony i niezawierający formalnych oraz 

rachunkowych uchybień łącznie z dokumentami, oświadczeniami i innymi informacjami 

niezbędnymi do jego oceny, wymaganymi dodatkowo przez PUP w Łomży . 

 

5. Środki mogą być przyznane na podjęcie działalności, której siedziba i miejsce 

wykonywania będzie znajdować się na terenie powiatu łomżyńskiego lub/i Miasta 

Łomży ( na terenie działania Powiatowego Urzędu Pracy w Łomży). W pierwszej 

kolejności będą przyznawane środki osobom planującym uruchomienie działalności 

na terenie powiatu łomżyńskiego. 

6. Starosta rozpatrując wniosek bierze pod uwagę: 

• przewidywane efekty ekonomiczne przedsięwzięcia, na które mają być 

przeznaczone środki (wyliczenie wnioskodawcy w planie przedsięwzięcia); 

• popyt i podaż lokalnego rynku na planowaną działalność (np. deklaracje 

współpracy lub listy intencyjne dotyczące planowanej działalności, 

zapotrzebowanie na określony rodzaj działalności przez kontrahenta, perspektywy 

rozwoju tworzonej firmy na tle konkurencji, itp. – dokumenty przedstawione 

przez wnioskodawcę w oryginale); 

• kalkulację wydatków na uruchomienie działalności w ramach wnioskowanych 

środków - koszty i wydatki związane z podjęciem działalności gospodarczej lub 

rolniczej albo wniesienie wkładu do spółdzielni socjalnej, w szczególności  

dotyczące pozyskania lokalu, uzyskania niezbędnych pozwoleń, które zostaną 

poniesione do dnia poprzedzającego dzień jej rozpoczęcia, oraz koszty i wydatki 

przeznaczone w szczególności na zakup środków trwałych, materiałów, towarów, 

pozyskania lokalu, opłatę wpisową lub wkładu do spółdzielni socjalnej oraz 

harmonogram wydatków w ramach wnioskowanych środków (w kwocie brutto).  

W odniesieniu do lokalu /gruntu: dokument potwierdzający formę użytkowania  

lokalu (oryginał do wglądu i kserokopia) 

a) lokal/grunt własny – potwierdzenie tytułu prawnego (np. wypis z księgi 

wieczystej,  akt własności, inny dokument potwierdzający prawo do lokalu), 

b) lokal wynajęty/grunt wydzierżawiony –  umowa najmu, dzierżawy, użyczenia  

(na okres dłuższy niż 24 miesiące od planowanej daty rozpoczęcia działalności) 

lub oświadczenie podmiotu, od którego lokal będzie wynajmowany o możliwości 

wynajmu najpóźniej z dniem rozpoczęcia działalności); 

• uprawnienia i kwalifikacje wnioskodawcy do prowadzenia działalności w 

wybranym profilu (np. certyfikaty, świadectwa szkolne, dyplomy, zaświadczenia 

– w oryginale do wglądu i kserokopia); 

• wysokość środków własnych wnioskodawcy ( co najmniej 5% wnioskowanej 

kwoty ); 

• wysokość posiadanych środków PFRON przeznaczonych na ten cel w danym 

roku. 

7. Środki nie mogą być przyznane na: 

• pomoc w dziedzinach, sektorach i obszarach wykluczonych na mocy w/w 

rozporządzenia  w sprawie stosowania art.107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu 

Unii Europejskiej do pomocy de minimis albo o pomocy de minimis w rolnictwie 

lub rybołówstwie w odniesieniu, w szczególności.: 

-  produkcji podstawowej produktów rolnych wymienionych w załączniku I do              

   Traktatu; 

-  w dziedzinie przetwarzania i wprowadzania do obrotu produktów rolnych  
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   wymienionych w załączniku I do Traktatu w określonych warunkach; 

-  na działalność związaną z wywozem do państw trzecich lub państw  

   członkowskich ( działalność eksportowa ) 

-  uwarunkowanej pierwszeństwem korzystania  z towarów krajowych w stosunku  

    do towarów sprowadzanych z zagranicy; 

-   w sektorze węglowym; 

-  na nabycie pojazdów przeznaczonych do transportu drogowego podmiotom  

    prowadzącym działalność zarobkową w zakresie drogowego transportu     

    towarowego ; 

-   zakupu i budowy statków rybackich; 

-   zwiększenia zdolności połowowej pod względem tonażu i mocy. 

• działalność gospodarczą prowadzoną w formie spółek (osobowych                                      

i kapitałowych); 

• zakup udziałów w spółkach, obligacji i akcji; 

• wydatki inwestycyjne obejmujące budowę, zakup ziemi i nieruchomości, remonty 

kapitalne oraz zakup infrastruktury; 

• zakupu mebli innych niż biurowe oraz sprzętu RTV i AGD, jeżeli działalność 

będzie prowadzona w lokalu mieszkalnym, w którym nie ma wyodrębnionego 

pomieszczenia wyłącznie do celów prowadzenia działalności gospodarczej; 

• remontu, jeżeli działalność będzie prowadzona w lokalu mieszkalnym, w którym 

nie ma wyodrębnionego pomieszczenia wyłącznie do celów prowadzenia 

działalności; 

• spłatę zadłużeń, koszty kar i grzywien, koszty prowizji, wniesienie kaucji; 

• umów leasingu, kredytowych, pożyczkowych; 

• opłaty administracyjne i eksploatacyjne (podatki, pozwolenia, koncesje, bieżące 

koszty utrzymania lokalu, opłaty bankowe, materiały eksploatacyjne, składki ZUS 

lub KRUS, inne dot. bieżących kosztów prowadzenia działalności gospodarczej); 

• zakup alkoholu, tytoniu, automatów  do gier zręcznościowych; 

• wykup koncesji, licencji, zezwoleń, szkoleń; 

• handel rzeczami używanymi (sprzętem, odzieżą); 

• działalność sezonową; 

• handel obnośny lub obwoźny oraz tworzenie innych nie stałych (sezonowych, 

tymczasowych) punktów sprzedaży; 

• prowadzenie biura kredytowego, pożyczkowego, punktu kasowego (opłat) bez 

współpracy z bankiem, SKOK lub Pocztą Polską; 

• prowadzenie lombardu; 

• prowadzenie salonu gier zręcznościowych i hazardowych; 

• prowadzenie firm typu agencji towarzyskich; 

• prowadzenie usług wróżbiarskich i ezoterycznych; 

• prowadzenie działalności tożsamej z działalnością gospodarczą współmałżonka; 

• zakupy nie związane ściśle z zakresem planowanej działalności gospodarczej; 

• podatek od towarów i usług (VAT), jeżeli  może zostać odzyskany w oparciu o 

przepisy krajowe, tj. w oparciu o ustawę o podatku od towarów i usług; 

• wydatki poniesione na środki trwałe, które były współfinansowane ze środków 

krajowych lub wspólnotowych w przeciągu 7 lat poprzedzających złożenie 

wniosku; 

• wydatki poniesione w terminach innych niż zawarte w umowie na cele niezgodne 

z umową. 
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8. Środki mogą być udzielone na działalność produkcyjną, usługową, rzemieślniczą lub 

handlową, w szczególności na: 

• zakup środków trwałych, materiałów, towarów, pozyskanie lokalu; 

• opłatę wpisowego lub wkładu do spółdzielni socjalnej; 

• zakup maszyn, urządzeń i sprzętu niezbędnego do podjęcia działalności 

gospodarczej i koszty związane z ich prawidłową instalacją; 

• koszty oprogramowania; 

• koszty remontu i adaptacji lokalu ( nie więcej niż 20 % udzielonej kwoty); 

• koszty reklamy i promocji ( foldery, banery, wizytówki, plakaty) ( nie więcej niż 

5% udzielonej kwoty); 

• zakup środka transportu, jeżeli jest niezbędny dla planowanej działalności i istnieje 

ścisły związek z rodzajem planowanej działalności (nie więcej niż do wysokości 

90 %); ( np. nauka jazdy ) 

• zakup rzeczy używanych do wysokości  80 % udzielonej kwoty, potwierdzonych 

opinią rzeczoznawcy (w zakresie ustalenia wartości rynkowej, stanu 

technicznego, norm i standardów). 

9. Niedopuszczalne jest dokonywanie zakupów w ramach przyznanych środków od 

krewnych w linii prostej lub bocznej, współmałżonka, od podmiotów, których są 

właścicielami, wspólnikami lub udziałowcami oraz od osób poręczających i ich 

współmałżonków. 

10. Środki nie są przyznawane na przejęcie działalności od innego podmiotu. Przez 

przejęcie rozumie się sytuację, w której nastąpi jednocześnie odkupienie środków 

trwałych i obrotowych od innego podmiotu oraz prowadzenie działalności o tym 

samym profilu i w tym samym miejscu. 

11. Niedopuszczalne jest wnioskowanie o środki na działalność, która będzie prowadzona 

w tym samym lokalu lub pod tym samym adresem co inna prowadzona działalność, 

chyba, że istnieje możliwość wyraźnego wyodrębnienia lokalu od innej działalności. 

12. Zabezpieczenie zwrotu środków może stanowić: 

 

• poręczenie cywilne ; w przypadku poręczenia wyłącznie osób fizycznych wymagane jest 

zabezpieczenie 3 poręczycieli osiągających dochód nie niższy niż 3.010.00 zł brutto 

miesięcznie  (zaświadczenia o dochodach ze wskazaniem okresu zatrudnienia) przy 

ubieganiu się o środki PFRON w wysokości od sześciokrotności do piętnastokrotności 

przeciętnego wynagrodzenia, dwóch poręczycieli osiągających dochód 3.010,00 zł brutto 

miesięcznie przy ubieganiu się o dotację do sześciokrotności przeciętnego wynagrodzenia 

• gwarancja bankowa – do wysokości 120% przyznanych środków na okres 18 miesięczny 

przy umowie na 12 miesiące, 

• blokada rachunku bankowego – do wysokości 120%  przyznanych środków na okres do 

odwołania przez Starostę Łomżyńskiego. 

• wszystkie koszty związane z zabezpieczeniem zwrotu środków ponosi wnioskodawca. 

 

13. Dopuszcza się łączenie kilku form zabezpieczenia. 

14. Poręczycielami mogą być osoby spełniające warunki: 

• ukończone 18 lat i nie więcej niż 65, 

• zatrudnione na umowę o pracę minimum 2 (lub 3)  lata lub na czas 

nieokreślony w zakładzie nie znajdującym się w likwidacji lub upadłości lub 

posiadające emeryturę, rentę 

( ostatnia decyzja o wysokości świadczenia  ) 



 6 

• prowadzące działalność gospodarczą, która nie jest w stanie upadłości lub 

likwidacji (Bilans ,PIT /xero/ zaświadczenie z Urzędu Skarbowego o nie 

zaleganiu w podatkach – dochód roczny min. 36.000zł) 

• nie będące współmałżonkiem wnioskodawcy lub poręczyciela, 

15. Poręczyciele, w dniu zawarcia umowy, zobowiązani są do podpisania umowy 

poręczenia osobiście w siedzibie PUP w Łomży w obecności upoważnionego 

pracownika Urzędu lub notarialnie. 

16. Warunkiem zawarcia umowy jest zgoda współmałżonka wnioskodawcy lub 

poręczyciela pozostającego we wspólnocie majątkowej wyrażona podpisem osobiście 

w siedzibie PUP w Łomży w dniu zawarcia umowy w obecności upoważnionego 

pracownika Urzędu lub notarialnie. 

17. Koszty związane z zabezpieczeniem zwrotu środków jak i usunięciem zabezpieczenia 

po jego zakończeniu ponosi wnioskodawca. 

18. Przyznane wnioskodawcy środki na podjęcie działalności stanowią kwotę brutto 

kosztów i wydatków. 

19. Złożenie wniosku nie jest jednoznaczne z przyznaniem środków. 

20. Wnioski są rozpatrywane przez Dyrektora PUP w Łomży oraz akceptowane do 

realizacji przez Starostę Łomżyńskiego. 

21. Warunkiem przyznania środków jest uzyskanie przez wniosek pozytywnej oceny 

rachunkowej oraz formalnej. W przypadku stwierdzenia nieprawidłowości informuje 

się wnioskodawcę o nieprawidłowościach w terminie 14 dni od dnia otrzymania 

wniosku oraz wzywa do ich usunięcia w terminie 14 dni od dnia doręczenia 

wezwania. Termin podlega przedłużeniu na pisemny wniosek wnioskodawcy, jeżeli 

usuniecie nieprawidłowości nie może nastąpić w terminie z przyczyn nie leżących po 

stronie wnioskodawcy. 

22. Celem oceny formalnej i rachunkowej jest sprawdzenie czy wnioskodawca spełnia 

warunki ubiegania się o środki, czy wniosek jest komplety i prawidłowo sporządzony.  

23. Wniosek oceniony pod względem rachunkowym oraz formalnym oceniany jest 

merytorycznie. O sposobie rozpatrzenia wniosku wnioskodawca jest informowany w 

terminie 30 dni od dnia otrzymania kompletnego wniosku, jednak nie wcześniej niż 

w dniu podjęcia  przez radę powiatu uchwały, o której mowa w art.35a ust.3 ustawy 

z dnia 27 sierpnia 1997r. rehabilitacji zawodowej i społecznej oraz zatrudnieniu osób 

niepełnosprawnych (Dz.U. Z 2021r. poz. 573). 

a. w przypadku negatywnego rozpatrzenia - informacja zawiera uzasadnienie,  

b. w przypadku pozytywnego rozpatrzenia – wnioskodawca wzywany jest do 

negocjacji warunków umowy; negocjacje powinny zakończyć się w terminie 

14 dni od dnia doręczenia wezwania. 

24. W terminie 14 dni od zakończenia negocjacji z wnioskodawcą zawiera się umowę w 

formie pisemnej. Zmiana umowy wymaga również formy pisemnej. 

25. Umowa zawiera w szczególności: 

1) zobowiązanie Starosty do: 

• wypłaty środków w kwocie ustalonej w wyniku negocjacji; 

• co najmniej jednokrotnego zweryfikowania prawidłowości realizacji 

warunków umowy przez wnioskodawcę, w czasie jej obowiązywania; 

             2) zobowiązanie wnioskodawcy do: 

• przeznaczenia środków na cel określony w umowie,  

• prowadzenia działalności gospodarczej lub rolniczej lub członkostwa w 

spółdzielni socjalnej przez okres co najmniej 24 miesiące, z uwzględnieniem 

okresów choroby, powołania do odbycia zasadniczej lub zastępczej służby 

wojskowej lub korzystania ze świadczenia rehabilitacyjnego, 
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• udokumentowania realizacji umowy na wezwanie Starosty, 

• umożliwienia wykonania przez Starostę sprawdzenia prawidłowości realizacji 

warunków umowy, 

• informowania Starosty o wszelkich zmianach dotyczących realizacji umowy 

w terminie 7 dni od dnia wystąpienia tych zmian, 

• rozliczenia otrzymanych środków w terminie określonym w umowie, 

• zwrotu otrzymanych środków oraz odsetek od środków, naliczonych od dnia 

ich otrzymania w wysokości określonej jak dla zaległości podatkowych, w 

terminie 3 miesięcy od dnia otrzymania wezwania starosty do zapłaty lub 

ujawnienia naruszenia co najmniej jednego z warunków umowy, (odsetek nie 

nalicza się w przypadku, gdy środki zostały wypłacone wnioskodawcy w 

wysokości wyższej od należnej z przyczyn niezależnych od wnioskodawcy), 

• zabezpieczenia zwrotu kwoty otrzymanych środków. 

26. Starosta przekazuje środki na rachunek bankowy wskazany we wniosku w terminie 14 

dni od dnia zawarcia umowy, po przedstawieniu przez wnioskodawcę odpowiednio: 

1) zaświadczenia o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej; 

2) odpisu z Krajowego Rejestru Sądowego ( w przypadku podejmowania działalności 

w ramach spółdzielni socjalnej); 

3) kopii koncesji, zezwolenia lub zaświadczenia o wpisie do ewidencji działalności 

regulowanej; 

4) kopię decyzji Prezesa Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Społecznego o podleganiu 

ubezpieczeniu społecznemu rolników  (w przypadku podejmowania działalności 

rolniczej); 

5) decyzji o nadaniu numeru NIP; 

6) zobowiązania spółdzielni do przyjęcia wkładu w formie i wysokości planowanej do 

wniesienia przez wnioskodawcę; 

7) dokumentów potwierdzających ustanowienie zabezpieczenia zwrotu środków ( w 

przypadku blokady rachunku bankowego lub gwarancji bankowej). 

27. Przekazanie środków może nastąpić przed dniem przedstawienia przez wnioskodawcę 

kopii koncesji lub zezwolenia, jeżeli wydanie koncesji lub zezwolenia jest uzależnione 

od posiadania przedmiotów lub urządzeń niezbędnych do prowadzenia danego rodzaju 

działalności, a wnioskodawca zamierza dokonać zakupu tych przedmiotów i urządzeń 

w ramach przyznanych środków. W tym przypadku wnioskodawca jest (dodatkowo 

zobowiązany w umowie) do ich przedstawienia w terminie nie dłuższym iż 6 miesięcy 

od dnia wypłacenia środków, pod rygorem ich zwrotu wraz z odsetkami jak dla 

zaległości podatkowych. 

28. Wnioskodawca, który otrzyma środki na podjęcie działalności gospodarczej jest 

zobowiązany  

1) wydatkować i przedstawić rozliczenie wydatkowania przyznanych oraz  własnych 

środków przeznaczonych na działalność  w terminie określonym w umowie nie 

później niż do 3 miesięcy - od dnia zawarcia umowy ( xero dokumentów 

rozliczeniowych , oryginały do wglądu ) 

2) przedstawić przy rozliczeniu wydatkowania środków zaświadczenie o numerze 

REGON, zgłoszenie do ubezpieczenia społecznego i zdrowotnego we właściwym 

ZUS lub KRUS oraz zgłoszenie do opodatkowania w Urzędzie Skarbowym. 

29. Wnioskodawca, który otrzyma środki na wniesienie wkładu do spółdzielni socjalnej 

do rozliczenia musi przedłożyć potwierdzenie przyjęcia w poczet członka spółdzielni 

oraz zawartą umowę o pracę ze spółdzielnią. 
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30. Wnioskodawca, który otrzyma środki na podjęcie działalności gospodarczej jest 

zobowiązany do ich wykorzystania zgodnie z celami określonymi w umowie oraz 

zgodnie  z podanym rodzajem kosztu/wydatku we wniosku. 

33. Wnioskodawca zobowiązany jest do zwrotu równowartości odliczonego lub  

      zwróconego zgodnie z ustawą z dnia 11 marca 2004r. o podatku od towarów i usług (  

      Dz..U. z 2011r Nr 177, poz.1054, z późn.zm. ), podatku naliczonego z tytułu   

      zakupionych  towarów i  usług sfinansowanych z przyznanych środków: 

       - w terminie 90 dni od dnia złożenia deklaracji  podatkowej dla podatku od towarów 

         i usług , w której wykazano kwotę podatku naliczonego z tego tytułu , w przypadku 

         gdy z deklaracji za dany okres rozliczeniowy wynika kwota podatku podlegającego 

         wpłacie do urzędu skarbowego lub kwota do przeniesienia na następny okres 

         rozliczeniowy, 

       - w terminie 30 dni od dnia dokonania przez urząd skarbowy zwrotu podatku ,  

         w przypadku gdy z deklaracji podatkowej dla podatku od towarów i usług za dany 

         okres rozliczeniowy , w której wykazano kwotę podatku naliczonego z tego tytułu , 

         wynika kwota do zwrotu. 

31. W przypadku, gdy wnioskodawca zamierza przeznaczyć przyznane środki na inny 

rodzaj kosztów niż podany we wniosku, jest zobowiązany powiadomić o tym 

zamiarze PUP w Łomży przed poniesieniem kosztu oraz złożyć wniosek korygujący 

wraz z uzasadnieniem. Dopiero po uzyskaniu pisemnej zgody i pod warunkiem, że 

dokonana zmiana nie narusza innych warunków umowy i nie zmienia rodzaju 

działalności oraz podpisaniu aneksu do umowy wnioskodawca może ponieść koszt 

zgodnie z nową specyfikacją. 

32. Środki, które nie zostaną wydatkowane przez wnioskodawcę na rodzaj zakupów 

określony we wniosku, w terminie określonym w umowie, podlegają zwrotowi. Nie 

dokonanie zakupu środka wyszczególnionego we wniosku lub dokonanie wydatku po 

terminie należy rozumieć jako wypłacenie wnioskodawcy środków w wysokości 

wyższej od należnej. Wnioskodawca informuje o wysokości nienależnie pobranej 

kwoty środków oraz dokonuje zwrotu tej kwoty w terminie 3 miesięcy od dnia jej 

ujawnienia.  

33. Samodzielna zmiana zakupów ( wydatków) stanowi naruszenie warunków umowy. 

34. Wnioskodawca jest zobowiązany do udokumentowania i rozliczenia wydatkowania 

otrzymanych środków oraz środków własnych w terminie określonym w umowie 

poprzez przedłożenie oryginałów i kserokopii dokumentów potwierdzających ich 

wydatkowanie. 

35. Dowodem poniesienia wydatku jest opłacona faktura lub inny dokument księgowy 

(np. rachunek imienny) o równoważnej wartości dowodowej wraz z dowodami 

zapłaty: 

• w przypadku płatności gotówkowej - dowodem jest faktura lub inny dokument 

księgowy o równoważnej wartości dowodowej ze wskazaniem, że zapłacono 

gotówką;  

• w przypadku zapłaty z odroczonym terminem płatności – potwierdzenie 

dokonania przelewu (kserokopia wyciągu bankowego lub wydruk z konta 

potwierdzający zrealizowanie transakcji); 

• w przypadku umowy kupna- sprzedaży - przedstawienie dokonania zapłaty 

podatku od czynności cywilnoprawnych ( w przypadkach prawem 

wymaganych) oraz deklaracji pochodzenia środka trwałego; umowa kupna-

sprzedaży powinna zwierać wyszczególnienie : 

-  w przypadku maszyn i urządzeń: oznaczenie nazwy, typu, roku produkcji,   

    serii, nr fabrycznego producenta            
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-  w przypadku pojazdów: oznaczenie marki, typu, roku produkcji, nr nadwozia, 

    nr silnika, koloru, nr rejestracyjnego. 

36. Wnioskodawca, który otrzymał środki na podjęcie działalności, winien oznakować 

rzeczy zakupione w ramach przyznanych środków zgodnie z wymogami PUP w 

Łomży. Przedmiotowe oznakowania nie mogą być usunięte przed zakończeniem 

realizacji umowy. 

37. Wnioskodawca, który otrzymał środki na podjecie działalności zobowiązany jest do 

niezwłocznego zawiadamiania o zmianach nazwiska ( swego i poręczycieli), miejsca 

zamieszkania i prowadzenia działalności oraz o innych zmianach i okolicznościach 

mających wpływ na realizację zobowiązań wynikających z zawartej umowy, w tym 

zmian dotyczących zabezpieczenia, w terminie nie późniejszym niż 7 dni od dnia 

wystąpienia zmian. 

38. W okresie realizacji umowy nie dopuszcza się zmiany profilu działalności oraz 

sprzedaży rzeczy zakupionych w ramach przyznanych środków, za wyjątkiem 

środków obrotowych, takich jak towary handlowe, materiały do produkcji, 

opakowania. 

39. Wnioskodawca, który otrzymał środki od Starosty jest zobowiązany do przedstawienia 

w PUP w Łomży, w terminie 2 miesięcy po zakończeniu  obowiązkowego okresu 

prowadzenia działalności gospodarczej , rolniczej lub członkostwa w spółdzielni 

socjalnej liczonego od dnia dokonania wpisu tej działalności lub wpłaty wpisowego, 

dokumentów potwierdzających jej prowadzenie     ( wejście w obrót) lub bycie 

członkiem spółdzielni przez okres wskazany w umowie. 

40. W związku z przyznaniem środków na podjęcie działalności gospodarczej Starosta 

pozbawia statusu bezrobotnego od następnego dnia po dniu otrzymania środków na 

podjęcie działalności. 

41. Wnioskodawca korzystający z pomocy na podstawie umowy zawartej ze Starostą jest 

zobowiązany do przechowywania dokumentacji pozwalającej na sprawdzenie 

przyznanej pomocy z przepisami rozporządzeń w/w dot. pomocy publicznej przez 

okres 10 lat od dnia przyznania pomocy. 

 
    Podstawa prawna przyznania środków z Państwowego Funduszu Rehabilitacji Osób 

    Niepełnosprawnych. 

 

    Ustawa z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i społecznej oraz zatrudnianiu 

    osób niepełnosprawnych (tekst. jedn. Dz.U. z 2021r. poz.573). 

 

    Rozporządzenie Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Społecznej z dnia 12 grudnia 2018r.  

    w sprawie przyznania osobie niepełnosprawnej środków na podjecie działalności  

    gospodarczej, rolniczej albo działalności w formie spółdzielni socjalnej (Dz. U. z 2021r. 

    poz.1160 ) 

   

 
Zasady obowiązują do dnia ich odwołania. 
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Dokumenty wymagane w aktach 
 
 
-   wniosek Wn – O 
-   dodatkowe informacje o wnioskodawcy 
-   oświadczenie majątkowe wnioskodawcy 
-   kalkulacja kosztów  
-   oświadczenie o otrzymanej pomocy de minimis 
-   oświadczenia majątkowe poręczycieli 
-   zaświadczenia o dochodach 
-   oświadczenia współmałżonków poręczycieli i wnioskodawcy 
-   orzeczenie o niepełnosprawności 
-   potwierdzenie że jest osobą poszukującą pracy 
-   kwalifikacje do prowadzenia  wnioskowanej działalności 
-   zaświadczenie lekarskie 
-   umowa najmu lokalu 
-   rozdzielność majątkowa 
-   wniosek o rozliczenie środków 
-   faktury, rachunki 
-   zaświadczenie  o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej 
-   zaświadczenie o numerze identyfikacyjnym REGON 
-   zaświadczenie  o NIP 
-   zgłoszenie do Urzędu Skarbowego 
-   ustalenia negocjacji 
-   opinia doradcy zawodowego 

 
                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                          

 

 

 
 
 
 

 


