Kryteria i zasady przyznawania bezrobotnemu jednorazowych Srodkow na
podjecie dzialalnosci gospodarczej obowiazujace w Powiatowym Urzedzie
Pracy w Lomzy od 1 stycznia 2024r.

Niniejsze kryteria opracowano w oparciu 0 przepisy:

- Ustawy z dnia 20 kwietnia 2004r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (tekst
jednolity z 2023r. poz. 735 z p6zn. zm.).

- Rozporzadzenia Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 14 lipca 2017r. w
sprawie dokonywania z Funduszu Pracy refundacji kosztow wyposazenia lub doposazenia
stanowiska pracy dla skierowanego bezrobotnego oraz przyznawania srodkdw na podjecie
dziatalnosci gospodarczej (Dz.U. z 2022r. poz. 243 tekst jednolity ),

- Komunikatu Komisji — wytycznych wspolnotowych dotyczacych pomocy panstwa w celu
ratowania i restrukturyzacji zagrozonych przedsiebiorstw (Dz.Urz. UE C 244 z 1
pazdziernika 2004r., str. 2),

- Rozporzadzenie Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013r. w sprawie stosowania
art. 107 1 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz.
UE L 352 z 24.12.2013r.)

- Kodeksu Cywilnego.

1. O przyznanie $srodkéw na podjgcie dziatalnosci gospodarczej moze ubiegac si¢ osoba
bezrobotna, ktéra zlozy kompletny i prawidlowo wypetniony wniosek na formularzu
ustalonym przez tutejszy urzad wraz z odpowiednimi zatacznikami, ktora ponadto winna
spetniac¢ tacznie nastgpujace warunki:

- by¢ zarejestrowana w Powiatowym Urzgdzie Pracy w Lomzy,

posiada¢ pozytywng opini¢ doradcy zawodowego PUP w Lomzy dotyczaca

mozliwos$ci podjecia dzialalnosci gospodarczej (w przypadku wymogoéw programu,
projektu),

- posiada¢ udziat srodkéw wlasnych w przedsigwzigciu przynajmniej 5000,00 zl,

- w okresie 12 miesiecy przed dniem ztozenia wniosku nie prowadzita dzialalnos$ci
gospodarczej.

- nie odmowita bez uzasadnionej przyczyny przyjecia propozycji odpowiedniej pracy
lub innej formy pomocy okreSlonej w ustawie oraz udzialu w dzialaniach
aktywizacyjnych, o ktorych mowa w art. 62a ustawy z dnia 20 kwietnia 2004r. o
promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy,

- nie przerwata z wlasne] winy szkolenia, stazu, realizacji indywidualnego planu
dzialania, wykonywania prac spotecznie uzytecznych lub innej formy pomocy
okreslonej w ustawie.

2. Dzialalno$¢ gospodarcza musi by¢ prowadzona jednoosobowo jako osoba fizyczna (nie
dopuszcza si¢ spotek cywilnych , spotek z o.o. itp.).

3. Srodki udzielane sa wylacznie na podjecie nowej dziatalnosci gospodarczej (nie
przyznaje si¢ Srodkow na przejecie lub stanie si¢ wspolnikiem lub wspdiwlascicielem
juz istniejacej dziatalnosci).



4. Za dat¢ podjecia dziatalno$ci gospodarczej uwaza si¢ date zarejestrowania dziatalnosci
gospodarczej w Urzedzie Skarbowym, nie pdzniej niz do 40-go dnia od dnia zawarcia
umowy z PUP w Lomzy.

5. Jednorazowe S$rodki udzielane s3 w szczegoélnosci na zakup maszyn (urzadzen),
narzgdzi, przedmiotdéw, niezbednych do prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej, a takze
adaptacje¢ pomieszczenia.

Dopuszczalny podziat wydatkowania kwoty 35.000 zt.:
- zakup $rodkow trwatych (maszyn, urzadzen) - 100%,
- reklama - 10%,

- adaptacja pomieszczenia - 25-30%,

- zakup towar6éw, materialow - 35%.

6. Preferowana dziatalno$¢ to produkcja i ustugi (z wylaczeniem prowadzonej sezonowo).
Przyznanie $Srodkéw na dziatalno$¢ handlowa uzaleznione jest od posiadanych §rodkow
finansowych, ktore zostang do wykorzystania po rozpatrzeniu przez komisje wnioskdw
na dziatalno$¢ produkcyjng i ushugowa oraz od dobrej lokalizacji lokalu, a takze mate;j
konkurencji w branzy.

7. Preferowane sg wnioski 0sob bezrobotnych zamierzajgcych podja¢ dziatalnosé
gospodarczg na terenach wiejskich lub §wiadczace ustugi w zakresie ochrony §rodowiska.

8. Srodki na podjecie dziatalno$ci gospodarczej nie sa udzielane na:

- handel obwozny i akwizycje,

- transport osob taksowkami,

- handel odziezg uzywana,

- hazard,

- handel prowadzony przez Internet,

- handel prowadzony na rynkach, targowiskach i bazarach,

- dzialalno$¢ prowadzong poza granicami Kraju,

- biura kredytowe i pozyczkowe,

- dziatalno$¢ sezonowg ( obowigzek prowadzenia dziatalnosci przez 12 miesigcy)

- dzialalno$¢ typu: agencja towarzyska, studio tatuazu, sklep sex shop, biuro
matrymonialne, wrdzenie,

- dzialalno$¢, ktorej siedziba i miejsce statego wykonania znajduje si¢ poza terenem
Powiatu Lomzynskiego lub miasta L.omzy,

- prowadzenie dziatalnosci tozsamej z dziatalnoscig wspoimatzonka,

- przejecie dziatalno$ci gospodarczej od cztonka rodziny wnioskodawcy, poprzez
odkupienie $srodkow trwatych 1 obrotowych .

9. Ustala si¢ maksymalng kwote $rodkdw na podjecie dziatalnosci gospodarczej
w wysokosci 30.000 zt. Wydatki rozlicza si¢ w kwocie brutto.

10. Przekazanie srodkow nastepuje w formie przelewu na rachunek bankowy bezrobotnego

(w terminie 14 dni od dnia podpisania umowy).

11. Wydatkowanie i rozliczenie si¢ ze srodkéw nastepuje w okresie od dnia przekazania
srodkéow z PUP Lomza do 2 miesiecy od dnia podjegcia dziatalno$ci gospodarczej



(liczonej od dnia rejestracji w Urzedzie Skarbowym) zgodnie ze specyfikacja
przedstawiong we wniosku.

12. Poniesienie kosztow oraz wydatkowanie przyznanych $rodkéw na rozpoczecie
dziatalnosci gospodarczej dokumentowane bedzie na podstawie faktur, paragondow,
umow kupna-sprzedazy z potwierdzeniem uregulowania platnosci. (W przypadku
zakupéw dokonanych przed dniem rozpoczecia dziatalno$ci gospodarczej: faktury
imienne, paragony imienne. W przypadku zakupoéw dokonanych po zalozeniu
dziatalnosci gospodarczej: faktury z NIP nabywcy, paragony z NIP nabywcy).

- w przypadku zaptaty gotowka — (dowod KP lub adnotacja na fakturze ,,zaptacono
gotowka”),

- w przypadku zaptaty z odroczonym terminem platnosci — potwierdzenie dokonania
przelewu ( kserokopia wyciggu bankowego lub wydruk z konta potwierdzajacy
zrealizowanie transakcji),

- w przypadku transakcji przy uzyciu karty — postgpowanie jak przy przelewie.

Rozliczenie zakupu $rodka trwatego, uzywanego nastgpuje W oparciu o faktury lub
umowy kupna — sprzedazy (zakup na podstawie uméw kupna-sprzedazy wymagane jest
przedtozenie opinii rzeczoznawcy), deklaracji sprzedajacego o pochodzeniu $rodka
trwatego, ze nie byt zakupiony z pomocy krajowej lub wspolnotowej, dokonania optaty
podatku od czynnosci cywilnoprawnych (w przypadkach prawem wymaganych). Umowy
kupna - sprzedazy od osoby fizycznej na kwotg powyzej 1000zt winny by¢ zarejestrowane
w Urzedzie Skarbowym, a zaptata musi nastapi¢ przelewem na konto sprzedajacego
(kserokopia wyciggu bankowego lub wydruk z konta potwierdzajacy zrealizowanie
transakcji).

13. Dziatalno$¢ gospodarcza musi by¢ prowadzona nieprzerwanie przez 12 miesiecy, liczac
od dnia jej potwierdzenia przez Urzad Skarbowy — obrét gospodarczy musi by¢
potwierdzony fakturami.

14. Preferowana bedzie dziatalno$¢ gospodarcza, ktora bedzie prowadzona na terenie
Powiatu Lomzynskiego lub Miasta Lomzy (na obszarze dziatania Powiatowego Urzedu
Pracy w Lomzy).

15. Formy zabezpieczenia zwrotu otrzymanych srodkow :
- porgczenie 2 osob fizycznych,
- blokada rachunku bankowego,
- gwarancja bankowa.

16. Do ustanowienia prawnego zabezpieczenia zwrotu jednorazowych s$rodkow na
rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej w przypadku wspolnoty majatkowej wymagana
jest zgoda wspoimatzonka bezrobotnego na piSmie w obecnosci upowaznionego
pracownika urzedu.

Porgczyciel w celu udokumentowania swoich dochodéow moze przedtozy¢ dokument
potwierdzajacy wysokos¢ uzyskiwanego wynagrodzenia, dochodu lub przychodu.
Wysoko§¢ wynagrodzenia lub dochodu (w przypadku prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej) powinna wynosi¢ co najmniej minimalne wynagrodzenie brutto.
Zabezpieczenie wymaga dodatkowo akceptacji matzonkéw poreczycieli ztozonej na
piSmie w obecnosci pracownika urzedu.

W obu przypadkach odstgpstwem jest rozdzielno§¢ majatkowa.



Koszty zwigzane z ustanowieniem zabezpieczenia zwrotu otrzymanych $rodkéw ponosi
bezrobotny.

17. Porgczycielami nie mogg by¢:

osoby zatrudnione na czas okreslony (chyba ze na czas okreslony, przekraczajacy
czas obowigzywania umowy o przyznanie srodkow),

osoby zatrudnione w zakladzie bedacym w likwidacji lub upadtosci lub prowadzace
dziatalno$¢ gospodarczag, ktora to jest w stanie likwidacji lub upadtosci,

osoby bedace na wypowiedzeniu umowy o prace

wspotmatzonek wnioskodawcy 1 poreczyciela (z wyjatkiem sytuacji, gdy istnieje
mie¢dzy matzonkami rozdzielno$¢ majatkowa),

osoby powyzej 65 roku zycia.

18. Srodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej nie moga byé przeznaczone na :

zakup akcji, obligacji, udziatow w spotkach,

kaucje, koszty dzierzawy,

zakup samochoddéw osobowych, z wytaczeniem dziatalnosci gospodarczej Osrodek
Szkolenia Kierowcow,

zakup samochodéw cigzarowych lub cigzarowo-0sobowych o wartosci powyzej 50%
catej kwoty zadeklarowanej we wniosku,

zakup paliwa

dokonywanie zakupoéw od wspoimatzonka, osdéb pozostajacych z bezrobotnym we
wspolnym gospodarstwie domowym oraz osoéb z pierwszej linii pokrewienstwa tj.
rodzicow, dzieci i rodzenstwa,

zakup mebli (jezeli siedziba dziatalnosci jest miejsce zamieszkania lub zameldowania)

zakup ziemi, nieruchomosci, budynkéw,

optaty administracyjne i eksploatacyjne (czynsz, media, optaty rejestracyjne,
pozwolenia, koncesje),

sktadki ZUS, wynagrodzenia pracownikow,

zakup automatow do gier zrgczno$ciowych, hazardowych,

leasing maszyn, urzadzen,

inne zakupy nie zwigzane $cisle z zakresem planowanej dzialalnosci gospodarcze;.
zakupu towarow powyzej 35 % zadeklarowanej kwoty ( z wylaczeniem kiosku typu
,»Ruch”),

kapitalne remonty i inwestycje (wydatki inwestycyjne obejmujace koszty budowy i
remontow kapitalnych),

finansowanie kurséw, szkolen wnioskodawcy.

19. Zakupy i rozliczenie wydatkowanych s$rodkow musi by¢é dokonane w terminie

okreslonym w Rozporzadzeniu MRPIPS, nie przekraczajacym dwoch miesigey od dnia
rejestracji dziatalnosci gospodarcze;.

20. Bezrobotny, ktory otrzyma $rodki na podjecie dzialalnosci zobowigzany jest do
umozliwienia pracownikom Powiatowego Urzedu Pracy w Lomzy przeprowadzenia

kontroli w celu sprawdzenia przedtozonych dokumentow i rozliczenia wydatkowanych
srodkow.

21. Przyznane $rodki musza by¢ wydatkowane zgodnie ze specyfikacja 1 kalkulacja

przedstawiong we wniosku w kwocie brutto z uwzglednieniem maksymalnie 10%



22.

23.

24.

25.

26.

217.

réznicy pomigdzy rzeczywistymi cenami zakupu a specyfikacjg przedstawiong we
wniosku.

Srodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej przyznawane sa ze $rodkéw Funduszu
Pracy lub Europejskiego Funduszu Spotecznego.

Whioski o przyznanie bezrobotnym s$rodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej
rozpatrywane s3 przez komisje powotang przez Dyrektora PUP skladajaca si¢ z
przedstawicieli Starosty Lomzynskiego, Prezydenta Miasta Lomzy 1 pracownikow
tutejszego urzedu. Komisja ocenia przedsiewzigcie przedstawione przez wnioskodawce,
w tym przede wszystkim: szans¢ na uzyskanie statego zrodta dochodow w diuzszej
perspektywie czasu, zwigkszenie zatrudnienia, rozszerzenie dzialalno$ci gospodarczej
I pozytywna ocena stanowi podstawg przyznania bezrobotnemu $rodkéw na podjecie
dziatalnosci.

Przyznane bezrobotnemu $rodki stanowig pomoc de minimis w rozumieniu przepisOw
rozporzadzenia Komisji (WE) Nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013r. w sprawie
zastosowania art.107 i 108 Traktatu do pomocy de minimis (Dz. Urz. UEL 352 z
24.12.2013r, str.1). Osoba bezrobotna zobowigzana jest do przechowywania
dokumentdéw zwigzanych z udzielona pomocg de minimis przez okres co najmniej 10 lat
od dnia jej przyznania.

W przypadku wykorzystania $rodkow niezgodnie z ich przeznaczeniem, niepodjecia
dzialalno$ci gospodarczej, prowadzenia dziatalno$ci przez okres krotszy niz 12
miesigcy, podjecia zatrudnienia w okresie pierwszych 12 miesigcy prowadzenia
dziatalno$ci gospodarczej lub naruszenia innych istotnych warunkéw umowy, Starosta
Lomzynski wystapi o zwrot przyznanych $rodkoéw, wraz z naliczonymi od dnia wyptaty
odsetkami ustawowymi, w terminie 30 dni od dnia otrzymania wezwania do zwrotu.

Komisja rozpatruje wnioski, jakie wptynety do dnia jej posiedzenia w oparciu o przepisy
obowigzujace w dniu ich rozpatrywania, przy uwzglednieniu spetniania szczegdétowych
kryteriow wynikajacych z projektu lub programu w ramach, ktérego $rodki beda
udzielane.

W uzasadnionych przypadkach Dyrektor PUP moze: przyspieszy¢ rozpatrzenie wniosku,
wyznaczy¢ inny termin rozpatrzenia i zaopiniowania wniosku, odroczy¢ zatwierdzenie
do czasu uzyskania dodatkowych informacji, zleci¢ dokonanie kontroli wstgpnej w
miejscu, w ktorym ma by¢ prowadzona dziatalno$¢ gospodarcza przed przyznaniem
srodkdw na jej podjecie przez bezrobotnego oraz podja¢ decyzje o odstepstwie od
postanowien zawartych w niniejszych kryteriach. Od negatywnej decyzji komisji nie
przewiduje si¢ procedury odwotawcze;j.

Kryteria obowiazuja od dnia 1 stycznia 2024r. do dnia odwolania.



